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Imprensa Oficial

DECRETO N.2 3.038, DE 28 DE AGOSTO DE 2023.
Normatiza a gestdo dos bens patrimoniais méveis, iméveis e infraestrutura do Poder Executivo do Municipio de Corumba.

O PREFEITO DE CORUMBA, Estado de Mato Grosso do Sul, Republica Federativa do Brasil, no uso das suas atribuicdes
que lhe confere o inciso VII do art. 82 da Lei Organica do Municipio de Corumba,

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir os prazos estabelecidos no Cronograma de Agbes para a Implementagéo de
Procedimentos Contabeis Padronizados e Consolidados com PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

CONSIDERANDO o que dispoe os Arts. 94, 95 e 96, todos da Lei Federal 4.320/64;
CONSIDERANDO o que preceitua a Resolugdo CFC n® 1.137/2008 - NBC T 16.10;

CONSIDERANDO que o Inventario Patrimonial é parte integrante do rol de documentos exigidos na Resolugdo TC/MS
54/2016;

CONSIDERANDO a necessidade do municipio registar e elaborar suas demonstragdes contabeis a partir da adocao das
novas praticas contabeis aplicadas ao Setor Publico, em cumprimento aos Principios de Contabilidade sob a perspectiva do
Setor Publico nos termos da Resolugao CFC n? 1.111/2007 e ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

CONSIDERANDO o disposto na Portaria STN n® 634, de 19 de novembro de 2013, suas alteragdes e a necessidade de
normatizar procedimentos para a gestao dos bens patrimoniais méveis do Poder Executivo do Municipio de Corumba e;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras e procedimentos para realizagao do Inventario, Avaliagao Inicial,
Reducao ao Valor Recuperavel de Ativos, Depreciacdo, Amortizacao e Exaustao dos bens patrimoniais méveis do Poder
Executivo do Municipio de Corumb4;

DECRETA:

Art. 12 Este Decreto regulamenta o ingresso, incorporagdo, armazenagem, movimentacao, reaproveitamento, alienagao e
outras formas de desfazimento na gestao do patrimdnio, com o objetivo de estabelecer, reordenar e consolidar normas
procedimentais e orientagbes sobre a gestao patrimonial dos bens méveis no &mbito do Poder Executivo do Municipio de
Corumba.

Dos Conceitos
Art. 2° Para fins deste Decreto sdo consideradas as seguintes definigdes:

| - Unidade Administrativa: setor constante no Organograma e no Decreto de Estrutura Organizacional do érgao ou
entidade, tais como Superintendéncias, Coordenadorias, Geréncias, dentre outros;

Il - Unidade de Localiza¢do: menor unidade administrativa ou o endereco do setor onde o bem esté localizado/situado, tais
como sala de reuniao, copa, galpao, e outros espagos fisicos;

[l - Bens méveis: aqueles que podem ser transportados por movimento préprio ou de remogao por forga alheia, sem
alteracéo da substancia. Os bens moéveis sdo agrupados em bens permanentes e de consumo;

IV - Bens de consumo: aqueles que, em razédo do seu uso corrente, perdem sua identidade fisica em 02 (dois) anos e/ou
tem sua utilizagao limitada a esse periodo e/ou valor inferior a R$ 300,00 (trezentos reais);

V - Bens permanentes: aqueles que, em razao do seu uso corrente ndo perdem a sua identidade fisica, e/ou tem
durabilidade superior a dois anos;

VI - Bens tangiveis: aqueles que podem ser tocados, que tém existéncia fisica, tais como terrenos, edificios, maquinas,
instalagées;

VIl - Bens intangiveis: aqueles representados por direitos, como marcas e patentes, exemplo: softwares;

VIl - Bens imdveis: todos os bens vinculados ao solo que ndo podem ser retirados sem destruicdo ou danos, tais como
imoveis residenciais, imoveis comerciais, edificios, terrenos e outros bens que se enquadrem na definicao referida deste
inciso;

IX - Infraestrutura: é o conjunto de servigos fundamentais para o desenvolvimento socioecondmico de uma regiao;
X - Material: designacao genérica de qualquer bem, seja este permanente ou de consumo;
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Xl - Compra: toda aquisi¢ao remunerada de material ou imével,

Xll - Habite-se: &€ o documento que a prefeitura emite para comprovar a constru¢cdo de um imével seguindo todas as regras
estabelecidas pelo municipio, tornando-o apto para habitagao;

XIlI - Precificacédo: é o ato de determinar o preco, seguindo a metodologia estabelecida para cada tipo de bem;

XIV - Averbagao de construgao: é o processo de formalizagdo das alteragées que o dono do imével realizou na sua
propriedade, ou seja, é o ato de comunicar para o cartério de iméveis qualquer construgao, demoligao ou outra
transformagao estrutural;

XV - Projeto: atividade ou servigo integrante do processo de construgdo, responsavel pelo desenvolvimento, organizacéo,
registro e transmissao das caracteristicas fisicas e tecnoldgicas especificadas para uma obra, a serem consideradas na
fase de execugéao;

XVI - Cadastro Nacional de Obras (CNO) - é o banco de dados que contém informagdes cadastrais de obras de construgao
civil e de seus responsaveis, pessoas fisicas ou juridicas;

XVII - Certidao Negativa de Débitos (CND): certidao que comprova a regularidade fiscal do contribuinte em relagao aos
tributos federais administrados pela Receita Federal do Brasil da obra, cadastrada no CNO;

XVIII - Alvara é um documento expedido pelas prefeituras certificando que uma obra esta dentro das normas e da
legislacdo vigente do municipio, além de mostrar que existe a presenga de um responsavel técnico pela execugao da obra;

XIX - Certidao de caracteristicas: E um documento que atesta as principais movimentacdes referentes a uma propriedade,
assim como certifica quem sdo seus proprietarios e descreve suas principais caracteristicas;

XX - Doacao: transferéncia voluntaria da posse e propriedade de material (do bem) para terceiros;

XXI - Transferéncia: repasse gratuito da posse e propriedade do material (bem), com troca de responsabilidade, de carater
definitivo, entre 6rgaos da Administragao Direta do Poder Executivo Municipal;

XXII - Adjudicacao: ato de atribuir ao vencedor de licitacdo as atividades de obra, servigo ou compra, 0s quais constituirdo o
objeto da futura contratagao ou a decisao judicial determinando a entrega compulséria de um bem ao Poder Publico;

XXIII - Produgao Interna: quando o bem é produzido dentro do proprio 6rgao ou entidade;
XXIV - Reproducgao: entrada de semoventes nascidos de matrizes ja incorporadas ao patriménio publico;

XXV - Permuta: contrato pelo qual as partes transferem e recebem um bem, uma da outra, bens esses que se substituem
reciprocamente no patriménio dos permutantes;

XXVI - Dagdo em Pagamento: extingao de uma obrigagao consistente no pagamento da divida mediante a entrega de um
objeto diverso daquele convencionado, ou seja, o devedor transfere ao credor da obrigagdo um bem de sua propriedade;

XXVII - Comodato: modalidade de entrada de material, em érgéos e entidades do Poder Executivo Municipal, em carater
temporario, de bens provenientes de entes privados, com transferéncia gratuita da posse. E um instituto de Direito Privado
e deve ser utilizado quando o Poder Publico receber um bem da iniciativa privada;

XXVIII - Leildao: modalidade de licitagao entre quaisquer interessados para a venda de bens moéveis inserviveis da
administragao publica, de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, a quem oferecer o maior lance;

XXIX - Inutilizagéo: destrui¢ao total ou parcial de material danificado ou com perda das caracteristicas normais de uso ou
ainda que oferega ameagca vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconveniente de qualquer natureza;

XXX - Depreciagao: redugao de valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agao da natureza ou
obsolescéncia;

XXXI - Amortizagédo: reducao do valor aplicado na aquisigao de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive
aqueles intangiveis, com existéncia ou exercicio de duragao limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagao por prazo
legal ou contratualmente limitada;

XXXII - Exaustao: redugdo do valor decorrente de exploracdo de recursos minerais, florestais e/ou outros recursos
esgotaveis;

XXXIII - Avaliagao inicial: ajuste ao valor justo (valor de mercado) dos bens no momento da adogao do Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico, por ndo terem sido ajustados anteriormente as valorizagdes e desvalorizagbes ocorridas no valor
dos mesmos;

XXXIV - Avaliagéo patrimonial: atribuigdo de valor monetario a itens do ativo e do passivo decorrentes de julgamento,
fundamentado em consenso, entre as partes e que traduza com razoabilidade a evidenciagao dos atos e dos fatos
administrativos;



XXXV - Valor de aquisigao: soma do prego de compra do bem e gastos acrescidos direta ou indiretamente para coloca-lo
em condi¢do de uso;

XXXVI - Valor residual: montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranga, obter por um ativo no fim de sua
vida (til, deduzidos os gastos esperados para sua alienagao;

XXXVII - Valor depreciavel: valor original de um ativo deduzido do seu valor residual;

XXXVIII - Valor recuperavel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a sua alienagéo ou o valor que a entidade
do setor publico espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operagoes; o que for maior;

XXXIX - Reducéo a valor recuperavel: redugdo nos beneficios futuros ou no potencial de servigos de um ativo que reflete o
declinio na sua utilidade, além do reconhecimento sistematico por meio da depreciagao;

XL - Vida util: periodo de tempo que o 6rgao ou entidade espera utilizar o ativo;

XLI - Carga patrimonial: instrumento administrativo de atribuicdo de responsabilidade pela guarda, conservagao e uso dos
bens permanentes ao seu consignatario;

XLII - Detentor de carga patrimonial: ocupante de cargo de diregao e chefia de unidade administrativa, ou servidor
designado em Unidade de Localizac&o, responsavel pelo uso, guarda e conservagao dos bens;

XLl - Desfazimento: destinagao final dos bens classificados como inserviveis, que pode se dar por meio de alienagao,
incineracao, reciclagem, dentre outras formas ecologicamente corretas de descarte;

XLIV - Perdimento: ato punitivo em razao de contravengao ou crime praticado por uma pessoa, pelo qual se apreendem e
se adjudicam ao fisco seus pertences, através de ato administrativo ou por sentencga judiciaria fundados em lei.

XLV - SIGPAT: Sistema Integrado de Gestao Patrimonial do Poder Executivo do Municipio de Corumba.
Art. 32 Um bem permanente pode ser classificado quanto a sua utilizagdo, em servivel ou inservivel:
§1° Considera-se bem servivel aquele que o érgao ou entidade tenha interesse em seu uso.

§2° Considera-se bem inservivel aquele que nao tenha mais utilidade para o 6rgéao ou entidade, podendo ser classificado
como:

a) Ocioso: bem que embora em perfeitas condigbes, ndo esteja sendo aproveitado;
b) Obsoleto: bem nao utilizado por se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operagao considerada onerosa;
c) Recuperavel: Quando a sua recuperacgao for possivel e se estiver orgada em até 50% do seu valor de mercado.

d) Antieconémico: bem nao utilizado por sua manuteng¢éo ser onerosa, ou seu rendimento precario e representar custos
acima de 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado;

e) Irrecuperavel: bem que nao pode mais ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas fungdes.
Do Sistema de Patrimonio
Art. 4° O Sistema de Patrimbnio compreende:

| - A Secretaria Municipal de Gestéao e Planejamento através da Superintendéncia de Patriménio e Servigos e a Geréncia de
Patrim6nio, que responde como 6rgao central, responsavel pela formulagao de politicas, diretrizes, normatizagao,
coordenacgao, supervisao e orientagao das atividades relativas a gestéao de bens patrimoniais;

Il - Demais érgaos ou entidades administrativas do Poder Executivo Municipal, responsaveis pela execugao das atividades
do Sistema de Patriménio.

Da Central de Bens Moveis

Art. 52 Fica instituida a Central de Bens do Municipio de Corumba, com o objetivo de gerenciar e racionalizar a utilizagao de
bens inserviveis.

Art. 6° A administracdo da Central de Bens compete a Geréncia de Patriménio.

Art. 72 Os 6rgéos e entidades administrativas do Poder Executivo do Municipio de Corumbé deverao consultar a Central de
Bens, acerca da disponibilidade de bens inserviveis que atenda as suas necessidades, antes de iniciar processos de
aquisicao de bens.

Art. 8° Os responsaveis pela carga patrimonial de bens devem comunicar ao Setor de Patrimdnio a existéncia de bens
inserviveis, bem como sua classificagdo, em suas respectivas unidades.



Paragrafo Unico. Caso os bens classificados como inserviveis pelas unidades, ndo possam ser reaproveitados dentro do
proprio érgao ou entidade, compete ao Setor de Origem encaminha-los a Central de Bens.

Art. 92 O bem destinado a Central de Bens devera permanecer disponivel para reaproveitamento, podendo ser alienado.

Art. 10 Quando o bem a ser destinado a Central de Bens for veiculo, 0 mesmo sera aceito para guarda, porém as
responsabilidades administrativas continuarao a cargo da entidade de origem.

§1° O veiculo a ser transferido para a Central de Bens, somente podera ser aceito se estiver registrado nos 6rgaos de
transito em nome de 6rgéo, entidade ou fundo do Poder Executivo Municipal.

§2° A Central de Bens nao tem responsabilidade sobre quaisquer énus que sobressaiam sobre os veiculos, restando a
obrigagao ao 6rgao, entidade ou fundo do Poder Executivo Municipal a qual esteja vinculado o bem até a sua alienagao.

Classificacdo dos Bens Iméveis
Art. 11 Os bens iméveis classificam-se em:

| - bens de uso especial, que compreendem os bens identificados como edificios ou terrenos, destinados a servigo ou
estabelecimento da Administragao Municipal, inclusive os de suas autarquias e fundagdes publicas;

Il - bens dominicais, que compreendem o patrimdnio das pessoas juridicas de direito publico, como objeto de direito
pessoal ou real de cada uma dessas entidades, bem como os bens pertencentes as pessoas juridicas de direito publico a
que se tenha dado estrutura de direito privado, como apartamentos, casas, terrenos, dentre outros, salvo disposigao legal
em contrario;

[l - bens de uso comum do povo, que compreendem os bens considerados como de dominio publico, construidos ou nao
por pessoas juridicas de direito publico, tais como estradas, ruas e pragas;

IV - bens iméveis em andamento, que compreendem os valores de bens iméveis, ainda ndo construidos, como obras em
andamento, estudos e projetos, benfeitorias em propriedades de terceiros, dentre outros.

Das Entradas

Art. 12 S30 modalidades de entradas:

| - compra;

Il - doagao;

[l - transferéncia;

IV - adjudicagéo;

V - produgéo interna;

VI - permuta;

VIl - reprodugéo;

VIl - dacdo em pagamento;

IX - cessao de uso/empréstimo;

X - desapropriagao;

XI - declaragéao de vacancia de heranga;
XIl - usucapiéo.

Paragrafo Unico. O setor de patriménio devera arquivar uma via de todo documento de entrada de bens patrimoniais.

Art. 13 A permuta é permitida exclusivamente entre érgaos ou entidades da Administragdo Publica, sendo que os bens
permutados devem ter valores equivalentes.

Do Recebimento Provisério

Art. 14 Entende-se por recebimento provisério aquele que se efetua em carater experimental, dentro de um periodo de no
maximo 15 dias, para a verificagdo da perfeicdo do objeto do contrato, que, para tanto, devera ser submetido as provas ou
aos testes necessarios a comprovagao de sua qualidade, resisténcia, operatividade e conformidade com o projeto e as suas
especificagoes.

§12 O recebimento provisério devera ser formalizado no comprovante de entrega do fornecedor, mediante a aposicao de



carimbo de recebimento provisério, assinatura do recebedor e data de recebimento.

§2° Por ocasido do recebimento provisorio, e na falta de carimbo oficial, devera ser indicado no comprovante de entrega do
fornecedor do bem, ainda que manualmente, que o recebimento ocorreu nestas condigoes.

§3° O responsavel pela Unidade Administrativa que realizar recebimento provisério de bens, devera no prazo maximo de 02
dias Uteis, comunicar o fato ao Setor de Patrimdnio, que deverd solicitar vistoria por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, caso necessario.

Do Recebimento Definitivo

Art. 15 O recebimento definitivo de bem permanente devera ser realizado apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
material recebido, de acordo com as especifica¢cdes da aquisi¢cdo contidas no empenho e consequente aceitacao, sob pena
de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Art. 16 O recebimento definitivo de material de valor superior ao limite estabelecido para a modalidade de Dispensa de
Licitagdo de que trata a Lei de Licitagdes e Contratos vigente, devera ser confiado ao fiscal do contrato, Comissao de
Recebimento de Bens Permanentes e pelo Setor de Patrimdnio.

Paragrafo Unico. Quando o bem a ser recebido for considerado complexo, devera ser solicitado o auxilio e
acompanhamento de técnicos com conhecimentos especificos para auxiliar no recebimento.

Art. 17 Apés o recebimento definitivo do bem, o Setor de Patrimdnio deverd encaminhar o documento fiscal de ingresso
para liquidagao e pagamento.

Art. 18 O responsavel pelo recebimento definitivo do bem devera no prazo méaximo de 05 dias Uteis, comunicar ao Setor de
Patriménio, que providenciara o processo de tombamento.

Art. 19 O recebimento de bens por doagao devera ser formalizado em processo devidamente autuado e encaminhado ao
Setor de Patrimdnio que providenciara o processo de tombamento.

Paragrafo Unico. No termo de doacéo, assinado pelo doador, devera constar a descricido do bem e seu respectivo valor.
Art. 20 Fica delegado aos detentores de carga patrimonial, analisar a conveniéncia em aceitar doagbes sem encargos.

Art. 21 Fica delegado ao Secretario Municipal e ao dirigente maximo das entidades da Administracao Indireta aceitar e
autorizar o recebimento de doagdes com encargos.

Do Tombamento

Art. 22 O tombamento é o procedimento administrativo que consiste em identificar cada bem permanente com um nimero
Unico de registro patrimonial - RP.

Paragrafo Unico. O tombamento dos bens permanentes devera contemplar a incorporagédo, o emplaquetamento e a
emissao do termo de responsabilidade.

Art. 28 O registro da incorporagéo far-se-a obrigatoriamente mediante cadastro de forma analitica pelo Setor de Patriménio,
e langamento contabil pela contabilidade, de forma sintética.

Art. 24 O registro analitico dos bens permanentes devera assegurar sua perfeita caracterizagao.

Paragrafo Unico. A perfeita caracterizagdo do bem devera contemplar no que couber, a indicagéo das caracteristicas
fisicas, medidas, modelo, tipo, cor, nimero de série ou numeragao de fabrica quando existente, material de fabricagao e
demais informagdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 25 Os registros sintéticos deverao ser realizados em conformidade com as normas de contabilidade publica vigentes.

§1° Na solicitagéo para o tombamento dos bens méveis devem constar junto da Nota Fiscal original, devidamente atestada
pelo fiscal e o responséavel pelo recebimento dos bens méveis permanentes, a autorizagao de fornecimento, nota de
empenho liquidada, no caso de veiculos, copia do documento oficial, bem como a entidade, unidade e o seu responsavel,
onde sera alocado o patriménio.

§2° - Para o tombamento de aquisi¢cdo de bens iméveis, junto da solicitagdo de tombamento deverdo constar a matricula em
nome do Municipio de Corumba, com a averbagao de construgdo, quando houver, a Certidao Negativa de Débito - CND da
obra, Projeto Legal (fisico e DWG), devidamente aprovado acompanhado da Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART
e /ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, Habite-se, Alvara, Certidao de Caracteristica, nota de empenho, bem
como a entidade, unidade e o seu responsavel, onde sera alocado o patriménio.

§3° Para o tombamento de Obras - Imdveis, a solicitagdo de tombamento deve se dar ap6s a emissao da ordem de inicio
de servigo, com Projeto Arquitetdnico (fisico e DWG), devidamente aprovado pelo setor responsavel e acompanhado da
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART e /ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT de elaboracao de projeto
e execucao de obra, Alvara e o Nimero do Cadastro Nacional de Obras - CNO, bem como a entidade, unidade e o seu



responsavel, onde sera alocado o patriménio.

§4° Todas as medicdes emitidas para a obra, devem ser informadas ao Setor de Patriménio para atualizagao no sistema
patrimonial, até que a obra seja findada, sucedendo da precificacdo do empreendimento, a Certidao Negativa de Débito -
CND da obra, Habite-se, Certidao de Caracteristica, averbagao da construgéo, nota de empenho, bem como a entidade,
unidade e o seu responsavel, onde sera alocado o patrimdnio e o termo de aceite / entrega da obra.

§5° Para o tombamento de Obras de Infraestrutura, se faz necessario que o setor responsavel solicite o tombamento,
juntamente com o projeto (fisico e DWG), devidamente aprovado pelo setor responsavel e acompanhado da Anotagéo de
Responsabilidade Técnica - ART de elaboragéo de projeto e execugao de obra, Alvara e o Nimero do Cadastro Nacional de
Obras - CNO.

| - obras de infraestrutura que trata esse paragrafo, compreendem pavimentagéo, pontes, pragas € outras estruturas
similares.

§6° Todas as medicdes emitidas a obra, devem ser informadas ao Setor de Patrimdnio para atualizagao no sistema, até
gue a obra seja findada, sucedendo da precificagcdo do empreendimento, a Certiddo Negativa de Débito - CND da obra,
nota de empenho, bem como a entidade, unidade e o seu responsavel, onde sera alocado o patriménio e o termo de aceite
/ entrega da obra.

§7° Todas as obras executadas e finalizadas, anterior a esse Decreto, deverao ser tombadas seguindo o projeto executado,
a precificacao respeitando a situacao atual do bem.

Art. 26 O prazo de envio dos processos para tombamento, ou seja, o langamento dentro do periodo contabil, sera até o dia
25 de cada més.

Art. 27 O cadastro de bens iméveis no Sistema Patrimonial devera ser realizado com informagdes apresentadas pelas
Secretarias que tenham a atribuicdo de gerenciamento e controle do ativo imobilizado com base em documentos legais que
descrevam e indiquem o valor da transacgéo.

§1° Sao responsaveis por informagdes dos bens iméveis municipais:
I- a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos;

Il - a Comisséo para realizagao de Inventario Fisico-Financeiro, Levantamento, Avaliagcdo e Regularizacio dos Bens
Iméveis do Municipio de Corumba, de que trata o Decreto n. 2657 de 14 setembro de 2021;

Il - a Procuradoria Geral do Municipio - PGM;
IV - os demais érgaos que tenham informagdes sobre a posse e 0 gerenciamento de areas publicas municipais.

§2° A Procuradoria Geral do Municipio - PGM disponibilizara informagdes sobre as aquisigdes de imobilizados que
ocorrerem por desapropriagao, doagao, declaracdo de vacancia de heranga e usucapiao.

§3° Transcorridas todas as etapas judiciais inerentes, a Procuradoria Geral do Municipio - PGM adotara as providéncias
necessarias, na esfera de sua competéncia.

§4° A PGM, disponibilizara as informagdes necessarias ao cadastro do imével, quando ocorrerem aquisigées de iméveis
arrecadados por abandono, ao término do processo judicial.

§5° Cabera a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, por meio da Superintendéncia de Obras Publicas,
a responsabilidade pelas informagdes georreferenciadas das areas municipais, bem como a emissao do alvara
correspondente ao tipo de obra, que sera repassado para ao executor, para as devidas providéncias, no &mbito de sua
competéncia, bem como a informacéo do inicio da obra.

§6° No que tange a obra, reforma, ampliagao e/ou demoligdo, a Secretaria demandante da obra, devera encaminhar para o
setor de patrimonio, todas as medi¢des emitidas para o executor, para serem langadas no Sistema de Patrimonio,
atestadas, e posteriormente, encaminhadas para o devido pagamento que sé podera ocorrer apds o atendimento dos
requisitos estabelecidos nesse paragrafo.

Art. 28 O reconhecimento, no Sistema de Patriménio, dos bens iméveis municipais adquiridos sera realizado pelo valor de
seu custo de aquisi¢do, ou pelo valor justo ou, na sua falta, pelo valor de construgao.

§1° Entende-se por valor justo aquele pelo qual um ativo pode ser negociado entre as partes interessadas, conhecedoras
do negécio e independentes entre si, com a auséncia de fatores que interfiram na deciséo, ou seja, o valor relativo a
avaliacdo baseada no mercado ou, em critérios definidos pelo 6rgao.

§2° Quando o bem imovel for adquirido por meio de transagao sem contraprestagdo, com custo simbdlico ou sem custo, o
valor serd mensurado pelo valor justo na data da aquisi¢cao, sem que isso caracterize reavaliagao.

§3° O valor de um bem imobilizado é o seu precgo a vista e, se o prazo de pagamento exceder os prazos normais de crédito,
a diferenga entre o preco equivalente a vista e o total dos pagamentos devera ser reconhecida como despesa de juros



durante o prazo de financiamento, a menos que tais juros sejam passiveis de capitalizac¢éo.

§4° O valor de incorporagao dos bens iméveis construidos pela prépria Municipalidade sera composto pelo somatério dos
custos com materiais, mao de obra, seus encargos e quaisquer outros custos incorporaveis que ocorram até 0 momento do
bem construido estar disponivel para uso.

§5° O reconhecimento de um imobilizado a valor de custo ou a valor justo sera realizado desde que possa ser mensurado
confiavelmente.

Art. 29 A classificagdo orgamentaria, o controle patrimonial e o reconhecimento do ativo seguem modelos distintos, devendo
ser apreciados individualmente.

§1° A classificagdo orgamentaria devera obedecer aos parametros de distingdo entre material permanente e de consumo.

§2° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de contabilidade publica, deverdo ser considerados os bens e
direitos que possam gerar beneficios econémicos ou potencial de servigo.

Art. 30 Em se tratando de bens produzidos pelos 6rgaos ou entidades, o valor da incorporagao devera ter por base a
apuracao de seu custo de producao.

Art. 31 Bem adquirido com recursos com classificagdo orgamentaria de transferéncia ou delegagao da qual se firma
convénios, de acordo com a modalidade de aplicagao definida, podera ser incorporado ao patriménio de acordo com as
normas contabeis definidas nos manuais do STN - Secretaria do Tesouro Nacional.

§1° Os bens adquiridos com a aplicagao dos recursos de transferéncias, pertencem ou se incorporam ao patriménio do ente
ou da entidade recebedora. Nesse caso, o0 bem devera ser incorporado ao patriménio do érgao ou entidade, como bem
proprio.

§2° Os bens adquiridos com a aplicagao dos recursos de delegacao, pertencem ou se incorporam ao patriménio de quem
0s entrega, ou seja, o transferidor. Nesse caso, as informagdes sobre os bens adquiridos deverao ser encaminhadas ao
setor de patrimbnio do 6rgdo ou entidade apenas para registro e controle, como bens de terceiros.

Art. 32 Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, o valor do ativo devera ser considerado pelo
resultado da avaliagdo obtida com base em procedimento técnico ou conforme constante no documento de entrada do
bem.

Paragrafo Unico. Na avaliagdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, a eventual impossibilidade de mensuragao
do valor devera ser evidenciada em nota explicativa.

Art. 33 O emplaquetamento do bem devera ser realizado pelo Setor de Patriménio.

Art. 34 O numero de patriménio devera ser aposto mediante fixagdo de etiqueta adesiva com cédigo de barras ou qualquer
outro método adequado as caracteristicas fisicas do bem.

§1° Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se fixar a plaqueta em razao do tamanho ou estrutura fisica do bem, a
identificagdo podera ser realizada mediante gravacao, etiqueta adesiva, pintura, entalhe, ou outros meios que se mostrem
convenientes.

§2° As formas de identificagao alternativas as etiquetas padronizadas deverao ser relacionadas pelo Setor de Patriménio,
por meio de formulario especifico, que devera conter a descrigdo dos bens, responsavel, localizagao e tipo de identificagao
empregada, bem como o ndmero patrimonial gerado.

Art. 35 As plaquetas deverao ser fixadas em local visivel e de facil acesso, sem sobreposicao de informagdes, em
superficie plana, preferencialmente na parte frontal superior dos mdveis e equipamentos, facilitando a sua identificagao.

Paragrafo unico. Materiais de pequeno valor individual, cujo conjunto possa somar valor relevante, poderao a critério da
unidade, serem cadastrados por kits, tendo um ndmero de patriménio Unico para o conjunto.

Art. 36 Identificado o extravio de plaqueta de determinado bem, o Setor de Patrimbnio devera ser informado para
providenciar a fixagdo de uma nova plaqueta, se possivel com 0 mesmo nimero patrimonial ou na impossibilidade de
manté-lo, proceder a modificagdo do nimero patrimonial, mantendo o histérico do bem.

Paragrafo Unico. Ndo havendo etiquetas padronizadas para reposicao, o Setor de Patrimdnio podera providenciar,
provisoriamente, a identificagdo do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre outras formas que se mostrem
convenientes.

Dos Bens Mdveis, Iméveis e Infraestrutura

Art. 37 Apds o processo de tombamento, o setor de patriménio devera fazer constar, na via do documento de ingresso do
bem que sera arquivado, o termo “tombado”, constando data e assinatura.

Art. 38 Apés o tombamento, o Setor de Patriménio devera providenciar a emissdo do Termo de Responsabilidade e



destinar o bem a unidade administrativa requisitante.

Paragrafo Unico. O termo de responsabilidade devera ser emitido em 02 vias, sendo 01 via para arquivamento no setor de
patrimdnio e outra para o detentor da carga patrimonial, assinado obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do
bem.

Da Reforma, Ampliagao e / ou Demolicao

Art. 39 Toda reforma, ampliagdo e / ou demoli¢cdo, devera ser informada ao Setor de Patrim6nio, imediatamente a emisséao
da ordem de inicio de servico, para a atualizagao no sistema patrimonial, onde deve-se interromper o processo de
depreciagao, juntamente com o projeto (fisico e DWG), devidamente aprovado pelo setor responsavel e acompanhado da
Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART e /ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT de elaboracéo de projeto
e execugao de obra, Alvara e o Niumero do Cadastro Nacional de Obras - CNO.

Paragrafo Unico. Todas as medigbes emitidas para a obra, devem ser informadas ao Setor de Patrim6nio para atualizagdo
no sistema patrimonial, até que a obra seja findada, sucedendo da precificagdo do empreendimento, matricula atualizada
com a averbagao em casos de ampliagéo e / ou demolicdo, Habite-se, Certidao de Caracteristicas, Certiddo Negativa de
Débito - CND da obra, nota de empenho, o termo de aceite / entrega da obra, para a reativagdo do processo de
depreciagéao.

Do Armazenamento
Art. 40 O armazenamento compreende a guarda, seguranga e conservagao de bens permanentes e de consumo.

Art. 41 A armazenagem revestir-se-a de cuidados contra qualquer tipo de ameacga decorrente de agdo humana, mecénica,
climatica ou de qualquer natureza.

Art. 42 Sao diretrizes do armazenamento de material:

| - manutencao de estoques minimos para evitar prejuizos com deterioragdo, obsolescéncia ou perda de caracteristicas
fisicas dos objetos;

[l - monitoramento permanente do armazenamento;
[l - adequagéo do acondicionamento.
Do Termo de Responsabilidade

Art. 43 Ap6s o tombamento e emplaquetamento, o Setor de Patrimbnio devera providenciar a emissdo do termo de
responsabilidade e destinar o bem & unidade administrativa requisitante, realizando a carga patrimonial.

§1° O termo de responsabilidade devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo responsavel pelo setor de patriménio e pelo
detentor direto da carga patrimonial.

§2° O detentor direto do bem devera indicar quem é o responsavel sobre a carga patrimonial recebida, devendo comunicar
ao setor de patriménio através de Comunicagao Interna contendo nome e CPF do responsavel pela carga, com a
localizacdo, unidade/subunidade do bem;

Art. 44 S&o deveres do detentor de carga patrimonial:

| - Zelar pela guarda, seguranca e conservacao dos bens;

Il - Manter os bens devidamente identificados, com a plaqueta de patriménio, quando couber;

[l - Comunicar ao Setor de Patrimdnio o extravio de plaqueta patrimonial, sempre que necessario;

IV - Informar ao Setor de Patrimbnio a necessidade de reparos;

V - Encaminhar ao Setor de Patriménio a relagao de bens inserviveis;

VI - Solicitar ao Setor de Patrimbnio, sempre que necessario, a movimentagao de bens;

VIl - Comunicar ao Setor de Patrimonio, por escrito e imediatamente apds o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio
ou de danos resultantes de acdo dolosa ou culposa de terceiros;

VIII - Assinar o termo de responsabilidade, para a devida carga patrimonial.

Art. 45 Sempre que houver substituicdo do responsavel pela guarda e conservagao dos bens, o Setor de Patrimdnio devera
ser informado e providenciar a transferéncia da carga patrimonial através da emissao de novo termo de responsabilidade.

§12 O novo detentor da carga patrimonial tera 15 (quinze) dias Uteis para a conferéncia da relagao dos bens sob sua
guarda, a contar da destinagao do bem.



§2° Havendo divergéncias no termo de responsabilidade, as ocorréncias deverdo ser comunicadas formalmente, no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a unidade responsavel pelo patrimbnio, para a adogao das providéncias cabiveis.

§3° Caso a conferéncia prevista no caput deste artigo nao seja efetuada no prazo estipulado, a relagao dos bens sera
considerada aceita tacitamente.

Art. 46 Os detentores de carga patrimonial deverao dar suporte a Comissao de Inventario, com informagdes pertinentes aos
bens, sob sua guarda e responsabilidade.

Art. 47 No caso de bem permanente de uso pessoal, o usuario deste, sera responsavel pelo seu uso, guarda e
conservagao.

Art. 48 O responsavel pela carga patrimonial devera comunicar, por escrito, ao superior hierarquico, casos de
irregularidades no uso ou extravio de bens para as providéncias de abertura de Termo Circunstanciado Administrativo ou
Sindicancia.

§1° No caso de furto, roubo ou sinistro de bem sob sua responsabilidade, a comunicagao devera ser devidamente
documentada pelo responsavel da carga patrimonial, incluindo o Boletim de Ocorréncia Policial ou equivalente, sob pena de
responsabilidade.

§2° O servidor que for responsabilizado pelo furto, roubo ou extravio de bem patrimonial mével, devera proceder ao
ressarcimento ao erario através de desconto em salario, de forma parcelada, dependendo do valor do bem.

Da Transferéncia

Art. 49 Entende-se por Transferéncia a movimentagao definitiva do bem entre érgaos da Administragao Direta do Poder
Executivo Municipal ou entre estes e a Central de Bens.

§1° A transferéncia implica uma saida (do 6rgéo que esta disponibilizando o bem) e uma entrada (no 6rgdo que esta
recebendo o bem).

§2° A Unidade Orgamentaria que devolver um imével devera assinar o termo de encerramento de cesséo da administragéo
do imével na Geréncia de Patrimdnio, da Secretaria Municipal Gestao e Planejamento, que disponibilizara o imével
desocupado a outra Unidade Orgamentaria interessada.

§32 A alteragao patrimonial e contabil somente devera ser efetivada quando o 6rgao recebedor do bem der o aceite.

§4° Compete ao Setor de Patrimbnio a emissdo do Termo de Transferéncia, que devera ser assinado pelos responsaveis
no Setor de Patrimdnio do 6rgao que transfere e do érgao que recebe o bem, sendo que todos os envolvidos no processo
deverao receber e arquivar uma via do Termo de Transferéncia.

Da Transferéncia Interna

Art. 50 A transferéncia interna consiste na modalidade de movimentag¢ao de bem, com troca de responsabilidade, entre
Unidades Administrativas, Unidades de Localizagdo ou Almoxarifados do mesmo érgéo ou entidade.

Art. 51 A transferéncia interna devera ser registrada, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissao e
assinatura do Termo de Transferéncia Interna.

Art. 52 O registro da transferéncia interna tem por finalidade controlar a movimentagéao dos bens patrimoniais entre
unidades do mesmo érgao ou entidade, sem alteragao patrimonial quantitativa, resultando somente na troca do detentor da
carga patrimonial, responsavel pelo uso, guarda e conservagao do bem.

Art. 53 Todas as transferéncias patrimoniais deverao ser acompanhadas pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 54 Apés a transferéncia, o recebedor do bem sera o responsavel por sua guarda e uso, respondendo
administrativamente pela sua conservagao, sem prejuizo da responsabilizagao civil e criminal, no que couber.

Art. 55 Compete ao Setor de Patriménio a emissado do Termo de Transferéncia, que devera ser assinado pelos
responsaveis pelas unidades administrativas que transfere e que recebe o bem e o responsavel pelo Setor de Patrimonio.
Todos os envolvidos no processo deverdo receber e arquivar uma via do Termo de Transferéncia.

Da Movimentagao Temporaria

Art. 56 Entende-se por movimentagao temporaria a alteragao do beneficiario do uso e posse do bem, com troca de
responsabilidade em carater temporario, gratuito ou oneroso, entre érgaos, autarquias, fundagdes ou particulares, para fins
de interesse publico.

Art. 57 Sdo modalidades de movimentagao temporaria:

| - Autorizacao de uso: ato unilateral, discricionario e precario pelo qual a Administragao PUblica consente que particulares
utilizem bem publico de modo privativo, atendendo primordialmente a seu préprio interesse;



Il - Permissao de uso: ato negocial, unilateral, discricionario e precéario por meio do qual a Administragao faculta ao
particular a utilizagao individual de determinado bem publico, em regra, com prazo determinado, desde que a utilizagao seja
também de interesse da coletividade que fruira certas vantagens desse uso, que se assemelha a um servigo de utilidade
publica;

Il - Cessao de uso: repasse gratuito de posse com troca de responsabilidade em carater temporario, entre érgéaos ou
entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo Municipal, ou entre estes e
orgaos de quaisquer dos Poderes, Ministério Publico, Tribunal de Contas ou de outra esfera da Federacao;

IV - Concesséao de uso: Contrato Administrativo pelo qual o Poder Publico atribui a utilizagdo exclusiva de um bem de seu
dominio a particular, para que o explore segundo sua destinagao especifica.

Paragrafo Unico. O bem recebido de terceiros temporariamente, ndo pertence ao patriménio préprio. No entanto, seu
registro devera ser realizado como bem de terceiros e seu valor informado ao Setor Contabil, que devera registra-lo na
forma dos art. 23 e 24 deste Decreto.

Art. 58 O registro da movimentagao temporaria de bem far-se-a mediante cadastro pelo Setor de Patriménio.

Art. 59 Qualquer saida de bem patrimonial para conserto, manutengao ou orgcamento somente podera ser realizada
mediante autorizagdo do detentor da carga patrimonial.

§1° E de responsabilidade do Setor de Patrimonio o acompanhamento das manutengdes e retorno do bem a unidade de
origem.

§2° Na autorizagao devera constar o nimero de patriménio, descricao dos materiais, identificagdo do prestador do servigo,
endereco, telefone e assinaturas do Setor de Patriménio, do detentor do bem e do prestador de servicos.

Art. 60 O registro da saida de bens para reparos far-se-a mediante cadastro pelo Setor de Patriménio.
Da Cessao de Uso

Art. 61 Cessao de uso é a modalidade de movimentacéo externa dos bens pertencentes ao Municipio, com transferéncia da
posse e troca de responsabilidade, de carater temporario, entre érgaos da Administragao Publica Direta, autarquias,
fundacgdes e instituicoes privadas.

Art. 62 O Municipio podera receber de outras entidades a titularidade de posse de um bem para desenvolvimento de
servico estabelecido em auto de cessao, devendo a transagao ser registrada no Sistema de Patrimonio.

Paragrafo Unico. A cessado de uso serd efetivada por meio de instrumento firmado entre os representantes dos cedentes e
da cessionaria, denominado de auto de cessdo ou nomenclatura equivalente definida em legislacéo correlata.

Da Baixa

Art. 63 Entende-se por Baixa Patrimonial o procedimento de retirada do bem do patriménio e do registro contabil do Ativo
Permanente.

Art. 64 Sao modalidades de baixas:

| - Doacgao;

Il - Leilao;

[l - Morte de semovente;

IV - Inutilizagao;

V - Permuta;

VI - Extravio ou sinistro;

VIl - Furto ou roubo;

VIl - Cadastramento indevido;

IX - Alienagéo.

Art. 65 Devem ser baixados por cadastramento indevido:
| - bens de consumo incorporados como bens permanentes;
Il - bens incorporados em duplicidade;

[l - bens de terceiros incorporados como bens préprios.



Paragrafo Unico. Todas as baixas por cadastramento indevido deverao ser instruidas com autuagéo de processo, contendo
a justificativa que motivou a baixa.

Art. 66 Bandeiras nacionais, estaduais e municipais velhas, em mau uso de conservagao ou ociosas nao podem ser
descartadas. Devem ser entregues a uma unidade militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, de acordo com o
cerimonial peculiar.

Art. 67 A baixa de semoventes deve ser precedida de diagnéstico médico-veterinario relatando o motivo da morte.

Art. 68 Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis s6 poderao ser encaminhados a Central de Bens, se suas
partes ou componentes puderem ser reaproveitadas e/ou representarem algum ganho financeiro quando da sua alienagéo.

§1° Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis cujas partes ou componentes possam ser reaproveitadas
deverao ser transferidos para a Central de Bens.

§2° As transferéncias para a Central de Bens deverao ser previamente agendadas e autorizadas pela Secretaria de
Finangas e Gestao.

§32 Os bens inserviveis classificados como irrecuperaveis cujas partes ou componentes nao possam ser reaproveitadas
deverdo ser baixados por inutilizagéo.

a) Compete a Geréncia de Patrimdnio promover o descarte do bem quando a baixa for por inutilizagao, observadas as
normas ambientais;

b) No caso de veiculos a serem baixados por inutilizagao, a Secretaria de Finangas devera ser consultada previamente,
sendo o 6rgdo ou entidade responsavel por providenciar a baixa no Registro Nacional de Veiculos Automotores -
RENAVAM;

¢) A baixa por inutilizagdo devera se dar obrigatoriamente por meio de comissao designada pelo dirigente do 6rgdo ou
entidade, integrada no minimo, por trés servidores tecnicamente capacitados e, sempre que possivel em exercicio na
localidade onde se encontrar o material relacionado;

d) A baixa por inutilizacao devera ser realizada por meio de autuagao de processo, onde conste a plaqueta patrimonial e/ou
identificagdo do bem a ser baixado, justificativa que motivou a sua inutilizagdo, descrigcdo do material e documentos
comprobatérios do seu estado de conservagao (Ex: fotografias, declaracdo de testemunhas, laudos técnicos, etc).

Art. 69 Sao motivos para inutilizagdo de bens patrimoniais moveis, dentre outros:

| - bem que nao puder ser mais utilizado para os fins a que se destina e suas partes ndo puderem ser reaproveitadas e este
representar ameaga as pessoas, riscos de danos ecoldgicos ou inconvenientes analogos;

Il - contaminado por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacao por assepsia;
[l - infestado por insetos nocivos;

IV - natureza toxica ou venenosa;

V - contaminado por radioatividade;

VI - com perigo irremovivel de sua utilizagéo fraudulenta por terceiros.

Art. 70 Sempre que necessario, 0s 6rgaos especializados deverao ser consultados sobre a melhor forma de desfazimento
dos bens.

Art. 71 Os recursos provenientes da venda de bens méveis inserviveis deverdo ser recolhidos a conta devida, via
documento de arrecadagao (DAM).

Art. 72 Na hipétese de baixa por furto, roubo, sinistro ou extravio de bem patrimonial mével, sua baixa devera ser
acompanhada da ocorréncia policial e da comunicagao ao superior imediato para as providéncias cabiveis, encaminhada a
Geréncia de Patrimdnio.

Art. 73 A baixa de bem patrimonial motivada por alienagao, sempre devera ser precedida de procedimento licitatério, exceto
nos casos previstos em Lei.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Patrimonio, devera registrar, no Sistema de Patrimonial, as ocorréncias relativas a bens a
serem alienados, permutados ou doados.

Art. 74 A baixa de veiculos automotores devera obedecer as orientagdes contidas neste Decreto e demais normas
pertinentes, em especial as de transito.

Da Avaliagao Inicial e da Redugéo ao Valor Recuperavel



Art. 75 Fica instituido como politica contabil o modelo de custo.

Paragrafo Unico. Apds o reconhecimento como ativo, um item do ativo imobilizado deveré ser evidenciado pelo custo
menos qualquer depreciagao e redugao ao valor recuperavel acumuladas.

Art. 76 Os Orgdos e entidades do Poder Executivo deverdo desenvolver agdes no sentido de realizar a avaliagao inicial,
redugao ao valor recuperavel, depreciagao, amortizagéo e exaustao dos bens do ativo sob sua responsabilidade, de acordo
com as normas brasileiras de contabilidades aplicadas ao setor publico.

§1° Para inicio dos procedimentos previstos no caput sera necessario realizar a avaliagao inicial para ajustar a base
monetaria do bem a fim de refletir o seu valor justo.

§2° A avaliagao inicial e Unica é a atualizagdo do bem permanente a valor justo, para a Adogao do Plano de Contas
Aplicada ao Setor Publico.

§3° Ficam dispensados dos procedimentos a que se refere o caput deste artigo, 0s bens que nao ultrapassem o prazo de
vida util de dois anos (bens de consumo).

Art. 77 Quando um item do ativo imobilizado sofrer a avaliagao inicial, a depreciagdo acumulada na data da sua avaliagéo
devera ser desconsiderada, atualizando-se o valor liquido do bem pelo valor de avaliagéo.

Paragrafo Unico. O registro analitico devera ser realizado pelo Setor de Patriménio e o registro sintético, pela
Contabilidade.

Art. 78 Para definicao da vida Gtil remanescente dos bens que sofrerem avaliagao inicial poderao ser utilizadas:
a) Informagbes relacionadas a vida Util do bem, considerando a data em que este foi colocado em condigbes de uso;

b) Definidos pela comissao de avaliagao do érgao ou entidade, considerando o potencial de servigos ou a capacidade de
geracao de beneficios econdmicos futuros deste bem.

Art. 79 A avaliacao inicial devera ser realizada através de laudo ou relatério de avaliagdo, por comissao devidamente
designada para essa finalidade.

Paragrafo Unico. E de responsabilidade do érgao ou entidade, todos os documentos e meios necessarios a avaliacao inicial
dos bens, tais como: pesquisa de prego, elaboracao de laudos técnicos e/ou relatérios de avaliagdo, Documentos Fiscais e
demais documentos de instrugao para avaliagao.

Art. 80 Deverao constar no laudo ou relatério de avaliagao:

| - descri¢do detalhada referente a cada bem que esteja sendo avaliado;
Il - nimero do registro patrimonial;

Il - estado de conservacao do bem;

IV - valor da avaliagao, e;

V - Assinatura dos membros da Comisséo.

Art. 81 Em carater excepcional, por meio de fundamentagéo escrita, poderao ser utilizados parametros de vida Util e valor
residual diferenciado para bens singulares, que possuam caracteristicas de uso peculiares, definidos pelos érgaos ou em
legislagdes especificas.

Art. 82 No caso de bens que sofreram avalia¢do inicial, a depreciacao, amortizagdo ou exaustao devem ser calculadas e
registradas sobre o valor de avaliagdo do bem.

Art. 83 Para fins de avaliagdo dos bens moveis, classificagdo quanto ao estado de conservagao, serdo utilizados os critérios
constantes do Anexo | deste Decreto.

Da Depreciagéo

Art. 84 O registro da depreciagao devera ser realizado de forma analitica, pelo Setor de Patriménio e; sintética, pelo Setor
Contabil.

Art. 85 Deverd ser adotado para calculo dos encargos de depreciagdo, amortizacao e exaustao o método das quotas
constantes, que se utiliza da taxa de depreciagao constante durante a vida Gtil do ativo, caso seu valor residual nao se
altere.

Art. 86 O registro da depreciagcao devera ser mensal, devendo os dados estar disponiveis a qualquer momento pelo Setor
de Patrimdnio.

§1° A depreciagao, amortizagéo e a exaustao devem ser reconhecidas até que o valor liquido contabil do ativo seja igual ao



valor residual.
§2° A depreciagdo, amortizagao ou a exaustdo de um ativo comega quando o item estiver em condigdes de uso.

§3° A depreciacdo e a amortizagdo ndo cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou é retirado temporariamente de
operacgao.

§4° Os bens que ao final de sua vida Util estimada n&o forem baixados, poderao ter sua vida util ampliada, mantendo seu
valor residual.

Art. 87 A depreciacédo, amortizagdo ou exaustao de um ativo inicia-se no més seguinte a colocagédo do bem em condicées
de uso, ndo havendo depreciagdo em fragado menor que um més.

Art. 88 Para a defini¢ao da vida util e valor residual dos bens, deverao ser utilizados os parametros e indices estabelecidos
para cada grupo sintético do ativo imobilizado, conforme orientagbes constantes da Tabela de Vida Util e Valor Residual,
Anexo | deste Decreto.

Art. 89 Nao estarao sujeitos ao regime de depreciagdo, amortizagdo ou exaustao:

| - bens méveis de natureza cultural, tais como obras de artes, antiguidades, documentos, com interesse histérico, bens
integrados em colegdes, entre outros;

Il - animais que se destinam a exposicao e a preservagao;

Art. 90 Podera ser adotado o procedimento de depreciagao acelerada, conforme o caso, quando as circunstancias de
utilizagao do bem o justificar.

Do Inventério
Art. 91 O inventario corresponde ao conjunto especifico de agdes de levantamento, registro fisico e financeiro de bens.

§1° O Inventério fisico é o procedimento administrativo realizado por meio de levantamento, in-loco, que consiste na
verificagcdo da existéncia fisica do bem, identificado pelo respectivo nimero de patriménio e descri¢ao.

§2° Os inventarios tém por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patrimdnio, verificando a exatiddo dos
registros de controle patrimonial, mediante a realizagao de levantamentos fisicos, bem como a adequacao entre os registros
patrimoniais e contabeis.

Art. 92 S&o tipos de inventérios:

| -Anual: realizado para comprovar a exatidao dos registros de controle patrimonial de todo o patriménio, demonstrando o
acervo de cada unidade, constituido do inventario anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Il - Eventual: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa do
dirigente de determinada unidade;

[l - De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanga de um titular de Cargo, Funcgéao Gratificada ou
Fungao Comissionada responsavel por carga patrimonial;

IV - Inicial: realizado quando da criagdo de uma nova unidade, para identificacao e registro dos bens;
V - De extingao ou transformacgao: realizado quando da extingdo ou transformagdo de uma unidade.

Paragrafo Unico. Sempre que houver transigao de cargos em comissio, devera ser realizado o inventario de transferéncia
de responsabilidade, conforme Art. 40.

Art. 93 Compete aos érgaos e entidades realizar inventario dos bens patrimoniais, anualmente, de forma descentralizada,
em todas as suas unidades administrativas.

Art. 94 Os 6rgéos ou entidades deverao instituir Comissdes responsaveis pelos procedimentos relativos ao Inventario, a
avaliacao inicial e a Redugao ao Valor Recuperavel do Ativo.

§1° As comissOes de que trata o caput deverao ser designadas pelo titular do 6rgdo ou entidade, por portaria, composta por
no minimo trés servidores, destes pelo menos dois, preferencialmente, ocupantes de cargo de provimento efetivo.

§2° Compete a Comissao de Inventario e avaliagdo do érgao ou entidade administrativa, apresentar o relatério de inventario
atualizado e encaminhar ao Setor Contabil, podendo esta solicitar auxilio técnico ao Setor de Patriménio.

§32 A comisséo de inventario ndo podera ser formada apenas por servidores responsaveis pela administragéo e controle do
patrimdnio, assim como a presidéncia ndo podera ser ocupada pelos mesmos.

Art. 95 Os 6rgéos e entidades que possuirem unidades administrativas descentralizadas poderao designar subcomissdes



para realizar o levantamento fisico dos bens méveis nestas unidades.

Paragrafo Unico. Compete aos ocupantes de cargos de direcéo e chefia da unidade, indicar os membros das
subcomissoées, ou na impossibilidade de forma-las, designar servidor da sua confianga para realizar o levantamento fisico.

Art. 96 O Titular do 6rgéo ou entidade, bem como os ocupantes de cargos de diregéo e chefia deverao assegurar os
recursos necessarios para que as comissdes e subcomissdes tenham condigdes de realizar o inventario dos bens
patrimoniais.

Art. 97 Durante o periodo de realizagao do Inventario, a unidade administrativa vistoriada ndo podera, sem autorizagao
expressa da Comissao Inventariante:

| - distribuir ou baixar bens e;
Il - realizar transferéncias internas.

Art. 98 Apds o recebimento dos inventarios analiticos, o Setor Contabil, devera proceder a analise e os ajustamentos
necessarios a apresentagao do Balango Geral, dentro do prazo estabelecido na legislagao vigente.

Paragrafo Unico. Quando houver diferenca entre os assentamentos contabeis e o inventario, o Setor Contabil podera
realizar conciliagao especifica com o objetivo de apurar as divergéncias.

Da Integragéo das Informagdes Patrimoniais e Contabeis
Art. 99 A contabilidade devera adequar seus registros em razao do controle analitico exercido pelo Setor de Patrimdnio.

Art. 100 As entradas, baixas, saldos anteriores, saldos atuais, depreciagées do més e acumuladas, valores da avaliagao
inicial ou reducao ao valor recuperavel deverdo constar no relatério de movimentagao patrimonial a ser encaminhado ao
Setor Contabil, pelo Setor de Patriménio até o 5° dia util de cada més.

Das Disposigoes Finais e Transitérias

Art. 101 O inventario resultante do levantamento fisico/financeiro com os valores avaliados constitui documento habil para
reajuste dos valores contabeis existentes, independentemente da existéncia ou ndo de documento comprobatério, quer
seja de entrada ou baixa do bem.

Art. 102 Fica autorizada a alteracao da classificagdo de bens no inventario e respectivos ajustes patrimoniais e contabeis,
quando constatada possibilidade de tornar a classificagdo mais adequada, de acordo com as caracteristicas patrimoniais do
bem.

Art. 103 Ficam os 6rgaos e entidades obrigados a encaminhar a Geréncia de Patrimdnio as atualizagbes referentes as suas
Unidades Administrativas, conforme Decreto de Estrutura Organizacional, bem como atualizar e informar suas respectivas
Unidades de Localizagéao.

Art. 104 Revogam-se os Decretos 2.815 de 22 de junho de 2022; Instru¢cdo Normativa SEGEPLAN n® 01, de 14 de outubro
de 2021.

Art. 105 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.
MARCELO AGUILAR IUNES

PREFEITO DE CORUMBA

ANEXO |

TABELA PADRAO DE DEPRECIAGAO, VIDA UTIL E VALOR RESIDUAL DOS BENS MOVEIS

Coogo TITULO Y98 Valor Residual
ANOS %

1.2.2.1.1.xx.xx Aparelhos de medigdo e orientagéo 5 10%

1.2.2.1.1.xx.xx Aparelhos e equipamentos de comunicacéo 10 10%

Aparelhos, equipamentos, utensilios médicos, odontoldgicos, laboratoriais e



1.2.2.1.1.XX.xX

1.2.2.1.1.XX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.xX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.Xx.Xx

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.XX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.XX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.XX.xX

1.2.2.1.1.xX.xX

1.2.2.1.1.xX.xX

1.2.2.1.1.xX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.xX.xX

1.2.2.1.1.Xx.xX

1.2.2.1.1.XX.Xx

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.XX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

1.2.2.1.1.xX.xX

1.2.2.1.1.xx.xX

hospitais

Aparelhos e equipamentos para Esporte e Diversao

Aparelhos e utensilios domésticos

Armazéns estruturais - Cobertura de Lona

Armamentos

Colegdes e matérias bibliograficas

Discotecas e filmotecas

Embarcagdes

Equipamentos de manobras e patrulhamento

Equipamentos de protegdo, seguranga e socorro

Instrumentos musicais e artisticos

Maquinas e equipamentos de natureza industrial

Maquinas e equipamentos energéticos

Maquinas e equipamentos graficos

Equipamentos para audio, video e foto

Maquinas, utensilios e equipamentos diversos

Equipamentos de processamento de dados

Magquinas, instalagdes e utensilios de escritorio

Maquinas, ferramentas e utensilios de oficina

Equipamentos hidraulicos e elétricos

Veiculos de tragdo mecénica

Carros de combate

Equipamentos, pecas e acessoérios aeronauticos

Equipamentos, pecas e acessorios de protegdo de voo

15

10

10

10

20

10

10

20

10

20

20

10

15

10

10

10

10

10

10

30

30

30

10%

10%

10%

10%

15%

0%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%

10%



1.2.2.1.1.xx.xx Veiculos em geral 15 10%

1.2.2.1.1.xx.xx Equipamentos de mergulho e salvamento 15 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Equipamentos, pecas e acessérios maritimos 15 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Equipamentos e sistema de protecéo e vigilancia ambiental 10 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Maqg. Equipamentos e utensilios agricolas/agropecuaria e rodoviarios 10 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Mobiliario em Geral 10 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Equipamentos de montaria 10 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Veiculos Ambuléncias 5 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Equipamentos, material sigiloso e reservado 10 10%
1.2.2.1.1.xx.xx Veiculos Ferroviarios 30 10%
1.2.3.2.1.xx.xx Edificagcao 25 10%

Tabela de Estado de Conservacdo para Avaliagdo e Reavaliagdo

(E;f,t,?fgrfaegéo % do Valor Reavaliado
Novo 100%

Otimo 80%

Bom 60%

Regular 40%

Péssimo 20%

l. Os Bens classificados pela Geréncia de Patrimdnio / Comissao Inventariante como OTIMO ter4 seu valor reavaliado
em 80% (oitenta por cento) sobre o valor de mercado atribuido ao bem;

II.  Os Bens classificados pela Geréncia de Patrimdnio / Comissao Inventariante como BOM tera seu valor reavaliado em
60% (sessenta por cento) sobre o valor de mercado atribuido ao bem;

lll.  Os bens classificados pela Geréncia de Patriménio / Comissao Inventariante como REGULAR tera seu valor
reavaliado em 40% (quarenta por cento) sobre o valor de mercado atribuido ao bem;

IV.  Os bens classificados pela Geréncia de Patrimdnio / Comissao Inventariante como PESSIMO tera seu valor
reavaliado em 20% (vinte por cento) sobre o valor de mercado atribuido ao bem;

V. O novo ciclo de vida util atribuido pela Geréncia de Patrim6nio / Comissao Inventariante sobre os Bens reavaliados a
preco justo tera como fator relevante o seu estado de conservacéo, devendo ser aplicado o mesmo percentual da tabela
acima sobre a vida Util estabelecida no Anexo | deste Decreto.



ANEXO Il
TABELA PADRAO DE MEDIGAO DE BENS DE IMOVEIS

BENS MEDIDA
Ruas em pavimento flexivel m?2
Ruas em pavimento rigido m?2
Ruas em cascalho m?2
Ruas em bloco de concreto sextavada m?
Ruas em bloco de concreto retangular m?
Ruas em pedra m?

Infraestrutura de Extensao de Rede

Elétrica km
Pragas m?
Pontes m?
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