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RESOLUGAO SISP Ne. 095/2023, DE 27 DE JUNHO DE 2023.

Dispde sobre a normatizagdo dos procedimentos e prazos para atendimento das solicitagdes referentes a execugao de
servigos publicos, elaboragao de projetos e fiscalizagdes de obras publicas e particulares no ambito da Secretaria Municipal
de Infraestrutura e Servigos Publicos, Municipio de Corumba/MS.

O Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos de Corumbé, Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigbes
legais que lhe foram conferidas, na forma do disposto no art. 92, I, da Lei Orgéanica do Municipio de Corumba/MS.

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagao dos procedimentos administrativos e instrugao processual para protocolo
de elaboragao de projetos e servigos de engenharia, bem como, demais servigos administrativo, no ambito da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos.

CONSIDERANDO a finalidade de realizar maior controle da distribuicdo, andamento e cumprimento dos prazos processuais
que tramitam nesta Secretaria, visando maior eficiéncia e celeridade dos procedimentos administrativos realizados.

CONSIDERANDO que a instrugdo do processo administrativo de contratagdo devera observar as prescricbes normativas e
legislacao vigente conforme o regime adotado, e as boas praticas processuais, atentando-se para as orientagdes dos
controles interno e externo de fiscalizagéo.

CONSIDERANDO as disposigoes contidas no DECRETO N.? 2.806, DE 09 DE JUNHO DE 2022.
RESOLVE:

Art. 12 Para que todas as Unidades Administrativas do Municipio tenham pleno conhecimento do andamento dos
processos que tramitam nesta Secretaria, todo processo devera ser encaminhado diretamente ao protocolo central de
distribuicao da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos, ndo devendo, em nenhuma hipétese, ser
entregue aos servidores desta unidade que nao sejam aqueles encarregados pelos procedimentos pertinentes ao protocolo
central de distribuicdo, sob pena do processo restar prejudicado perante esta

unidade.

Art. 2° A fim de se definir, de maneira clara e concreta, a data processual de entrada na Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Servigos Publicos, toda solicitagao devera ser enviada pela unidade requerente com o protocolo digital
aberto.

Art. 32 Fica estipulado o horario das 07h30min as 12h30min para servigos de protocolo na Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Servigos Publicos, sendo que os processos encaminhados apds este horario, somente serdo protocolados
no dia Gtil subsequente.

§ 12. Com a finalidade de obter maior controle da distribuicdo e cumprimento dos prazos dos processos pelas Unidades
Administrativas requerentes, todo processo que ndo atender a determinagéo inclusa no art. 12, ndo sera considerado
protocolado na SISP, que implicara na ndo observancia dos prazos.

§ 2°. Os encaminhamentos que ndo atenderem ao horario serdo recepcionados com data do primeiro dia Gtil subsequente.

§ 3°. Os processos que ndo atenderem as determinagdes inclusas nos artigos 12 ao 3% ndo serao considerados
recepcionados pela SEPLAN, o que implicara ndo observancia dos prazos.

Art. 4° Os prazos para atendimento das solicita¢gdes considerarao a data do protocolo na SISP como termo inicial da
contagem.

§ 1°. Os prazos processuais administrativos sdo contados em dias Uteis, excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do
vencimento. Caso o procotolo ocorra no ultimo dia Gtil da semana, comecgar-se-a a fluir o prazo no primeiro dia Gtil
subsequente.

§ 2°. Quando houver a necessidade de complementagao/solicitagdo de informagdes junto a unidade requerente ou demais
6rgaos, os prazos previstos para execugao dos servigos serdo suspensos até retorno dos autos a esta Secretaria.

Art. 5° Os prazos para atendimento das solicitagées serdo determinados internamente pela SISP, em dias Uteis, através de
comunicagdo propria encaminhada a unidade requerente, considerando a priorizagdo da solicitante e capacidade do corpo
técnico da secretaria.

§ 1°. A Superintendéncia de Obras e Projetos definira qual a complexidade de cada projeto a ser executado e designara os
servidores responsaveis.
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§ 2°. A Superintendéncia de Servigos Publicos atendera as demandas para execugao de servigos em eventos/festividades,
desde que solicitadas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, visando otimizacdo dos servigos e inser¢do na
programacao habitual.

Art. 6° Quando a mesma unidade administrativa requerente possuir varias solicitagdes, devera classificar/reprogramar a
prioridade para atendimento. Caso ndo seja indicada a classificagdo da prioridade, o atendimento sera feito por data de
entrada no protocolo, tendo inicio apés a conclusédo da ultima solicitagao.

PARAGRAFO UNICO. A prioridade de tramitacdo s6 sera alterada por determinacéo do ordenador de despesas da unidade
requerente ou do Prefeito Municipal.

Art. 7° As solicitagdes e requerimentos das unidades administrativas deverdo ser formalizada por meio de Solicitagéao de
Demanda - SD, contendo de forma expressa o0 nome do responsavel do 6rgéo requerente para realizar a deliberagéo do
projeto técnico solicitado pelo ordenador de despesas, nos termos do DECRETO N.? 2.806, DE 09 DE JUNHO DE 2022.

§ 1°. Devera conter na SOLICITACAO DE DEMANDA (SD) PARA ELABORACAO DE PROJETOS TECNICO DE
OBRAS/SERVICOS DE ENGENHARIA: a) quais sao os objetivos da obra/reforma; b) quais atividades serdo desenvolvidas
no local; ¢) qual o prazo estipulado para atendimento da necessidade; d) quem sera o responsavel pelas informagdes e
aprovagao da solicitagao e, por fim, ) apresentar justificativa robusta das razdes que ensejam a contratagao futura.

§ 2°. Quando se tratar de projeto visando a construgao, reforma, ampliagao, avaliagdo ou desapropriagao devera os autos
ser instruido com matricula imobilidria atualizada do imével e com o contrato de locacao, quando se tratar de imével locado.

§ 3°. Devera conter no processo que instrui o pedido o valor da dotagido orgamentaria disponivel para custear o projeto/obra
com aval da Secretaria Municipal de Finangas e Orgamento, a fim de demonstrar que ha disponibilidade financeira e
orgamentaria para execugao do projeto/obra requisitado.

Art. 82 Com relacdo ao estudo técnico preliminar de obras ou servigcos de engenharia, os procedimentos adotados deverao
ser formalizados por profissionais da area, somando-se as normas gerais ora regulamentadas, as obrigatoriedades e
especificidades técnicas serao desenvolvidos pela equipe da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos,
responsavel pela elaboragao dos projetos técnicos.

PARAGRAFO UNICO. As informacdes de ordem administrativa e financeira para elaboragdo dos estudos técnicos de obras
ou servigos de engenharia serdo de responsabilidade das unidades requerentes.

Art. 92 Apés finalizado o projeto, a unidade requerente tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para se manifestar sobre
eventual discordancia do projeto apresentado, podendo para tanto solicitar esclarecimento a SISP.

§ 1°. Caso seja solicitada a alteracdo do projeto concluido e entregue, computar-se-a novo prazo para realizagao da
alteragao pela SISP.

§ 2°. As planilhas orgamentérias referentes aos projetos finalizados e entregues a unidade requerente tém validade por dois
meses. Assim, se enviado apds esse prazo para realizagao da licitagao, faz-se necessaéria a atualizagao dos valores pelo
setor competente.

Art. 10 Nos casos em que houver o recebimento de documentos por meio eletrénico, os servidores lotados nesta Secretaria
deverdo encaminhar o respectivo documento ao gestor do contrato para a juntada aos autos e demais providencias
necessarias. Caso ndo exista processo administrativo correspondente, 0 documento devera ser encaminhado ao protocolo
central para abertura de processo administrativo.

Art. 11 Quando nao se tratar de solicitagao para elaboragao de projetos e servigos de engenharia de ordem meramente
técnica (requisigao interna). O requerente externo devera protocolar a solicitagao para realizagdo de algumas das
atividades fins desta secretaria por meio do Protocolo Geral, localizado no térreo do pago municipal, ou no Centro de
Atendimento ao Cidadao, localizado na Rua Frei Mariano, n® 66, Centro, entre a rua Delamare e Avenida General Rondon,
neste municipio.

Art. 12 A presente resolugao passa a fazer parte das normas regimentais desta Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Servigos Publicos.

Art. 13 Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.
Corumba, 27 de junho de 2023.
Ricardo Campos Ametlla

Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos
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