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Secao V
Do Sistema de Gestao de Bens e Servigos

Art. 59. A disponibilidade de bens e servigos necessarios ao funcionamento regular dos érgéos da administragao direta, das
autarquias e das fundagbes publicas sera apoiada em medidas e procedimentos estabelecidos e executados pela
Secretaria Municipal de Finangas e Gestéo.

Art. 60. A organizagao e a operagao das atividades do Sistema de Gestdo de Bens e Servigos compreendem:

| - o processamento pela Secretaria Municipal de Finangas e Gestao das licitagdes, de forma centralizada, para a aquisicao
de bens, equipamentos, veiculos e servigos e a organizagdo e manutengéo do registro central de fornecedores;

Il - a coordenagao do sistema de materiais, mediante normatizagao e execugao das atividades de recepgao, armazenagem,
distribuigédo e controle das compras e do consumo;

[l - a administragdo patrimonial, respondendo e/ou normatizando as atividades de registro, tombamento, carga, distribuicao,
conservagao, reparagao e alienagao de bens méveis e imdveis de érgdos e entidades do Poder Executivo;

IV - a coordenacgao e a supervisao das atividades de transporte oficial e de coordenagao, fiscalizagao e controle da
utilizagao, guarda e manutencao de veiculos oficiais e do consumo de combustiveis, pecgas e lubrificantes;

V - a administragdo dos servigos gerais, mediante regulamentacao, coordenacao, controle e gestao das atividades de
portaria, limpeza, conservagao e manutencdo de bens iméveis proprios ou locados de terceiros;

VI - o controle e 0 monitoramento das despesas e do consumo dos servigos publicos de energia, agua e telefone;

VIl - a coordenacgao e o controle das atividades de comunicag¢des administrativas, preservagao, guarda, protocolo, arquivo
definitivo de documentos e processos.

CAPITULO Il

DOS INSTRUMENTOS DE ATUAGCAO

Art. 61. Constituem instrumentos principais de atuagao do Poder Executivo:

| - os principios, as politicas e as diretrizes gerais de gestdo da Administracdo Municipal;

Il - os programas setoriais integrados por projetos de execugao descentralizada ou desconcentrada;
[l - o plano plurianual, as diretrizes orgamentarias e os orgamentos anuais;

IV - as normas relativas ao controle de custos e a avaliagdo dos resultados dos programas financiados com recursos
orcamentarios;

V - a avaliagao do cumprimento das metas anuais fixadas na execugao de projetos de atividades;
VI - o demonstrativo das estimativas de compensacao da renlncia de receita;

VIl - 0 acompanhamento da execugao de planos, programas, projetos atividades;

VIII - as prestagbes de contas anuais;

IX - os relatérios resumidos da execugao orgamentaria e os relatérios de gestao fiscal;

X - 0 planejamento estratégico participativo;

Xl - a gestao de riscos e por projetos.

Paragrafo unico. Os instrumentos e 0s mecanismos de gestdo destacados nos incisos deste artigo serdo elaborados e
operados conforme normatizagao da Secretaria Municipal de Finangas e Gestao e, quando voltados para a gestao
estratégica das acoes do Poder Executivo, serdo efetivadas em articulagao ou deliberagdes da Secretaria Municipal de
Governo.

CAPITULO IV

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBA
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DAS NORMAS REGEDORAS DAS ACOES ADMINISTRATIVAS
Secao |
Das licitagbes

Art. 62. A contratacdo de obras e servigos, as compras de bens e as alienagdes promovidas pelo Poder Executivo
obedecerao a legislagao federal, com base na competéncia definida no inciso XXVII do art. 22 da Constituigdo da
Republica, e observarao as seguintes regras:

| - 0 setor privado serd convocado, por meio de editais e avisos, e selecionado sempre que demonstrar padrées de
qualidade, rapidez e seguranga compativeis com o interesse publico, para executar obras, servi¢os ou fornecer bens;

Il - sera dada publicidade aos atos referentes as licitagdes promovidas, a fim de que todos quantos se interessem em
contratar com a Administragao Municipal tenham o direito subjetivo a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos na
legislacao especifica e para que qualquer cidadao possa acompanhar a sua realizac¢ao;

[l - as compras de bens serdo processadas em obediéncia ao principio da padronizagao, sempre que possivel, observando
a compatibilidade de especificagbes técnicas e de desempenho e, quando for o caso, as condigdes de manutengao,
assisténcia técnica e garantias oferecidas.

Paragrafo Unico. As compras e as contratagoes de servigos deverao ser realizadas, preferencialmente, por meio de
licitagao por pregao e utilizagao de ata de registro de precos, e nas modalidades previstas na legislacdo especifica, em
obediéncia aos termos de regulamentagao aprovada por decreto do Prefeito Municipal.

Secao I
Dos Servidores Publicos

Art. 63. Os servidores publicos do Poder Executivo terdo sua relagdo de trabalho regida pelas regras estatutarias, quando
admitidos em carater efetivo ou em comissao, e serdo submetidos ao regime préprio de previdéncia social, se ocupantes de
cargo efetivo.

Paragrafo Unico. As admissdes temporarias para atender a necessidade de excepcional interesse publico serao por prazo
determinado, obedecerao a contrato publico com clausulas uniformes, que assegure ao servidor, no minimo, os direitos
referidos no § 3° do art. 39 da Constituicdo Federal.

Art. 64. O Poder Executivo podera redistribuir servidores entre os 6rgaos da administragéo direta, autarquias e fundagdes
publicas, no caso de sua extincdo ou de unidade organizacional ou servigo, cujas atribuicées tenham sido retomadas ou
repassadas para outro 6rgao ou outra entidade municipal.

Secao lll

Dos Atos da Administragao do Poder Executivo

Art. 65. Constituem espécies privativas de atos oficiais normativos de autoridades do Poder Executivo:

| - o decreto: o Prefeito Municipal;

Il - a resolugdo: dos Secretarios Municipais, do Procurador-Geral do Municipio e titular da Controladoria-Geral do Municipio;

Il - a portaria: dos dirigentes superiores das autarquias e fundagdes, do Chefe de Gabinete do Prefeito e outros titulares de
cargo de direg&o superior;

IV - a deliberagao: dos 6rgaos colegiados de natureza deliberativa e executiva;

V - a ordem de servigo, a instrugdo normativa, as comunicagdes, os editais ou outros atos similares: que emanem
comandos administrativos das autoridades e agentes da administragdo municipal.

§ 1° Os decretos serao referendados por um ou mais Secretarios Municipais e agentes publicos que lhes sdo equiparados,
de conformidade com a matéria por ele tratada e a area de competéncia de cada érgao em que o agente é titular.

§ 2° A revogagéo total ou parcial de ato normativo ou administrativo sera feita por ato da mesma espécie ou superior,
referindo-se expressamente a ementa deste, ao ato alterado ou revogado e respectiva matéria.

§ 32 Os atos normativos receberdo numeracdo em série propria, sem renovagao anual, e dos ndo normativos sera iniciada
anualmente, quando se tiverem carater pessoal ou individual ou para comunicagao ou convocagao.

§ 4° Os atos normativos e administrativos, para que produzam efeitos perante a administragdo municipa e terceiros, serao
publicados na imprensa oficial do Municipio de Corumba.

§ 52 As comunicagdes por meio de correspondéncia, dirigidas a autoridades do Governo Federal, Governador do Estado,



membros do Ministério Publico e Tribunal de Contas, exceto para encaminhamento de documentagéo para o exercicio do
controle externo e de prestagao de contas, sao privativas de emisséo e assinatura do Prefeito Municipal.

CAPITULO V

DAS DIRIGENTES

Secao |

Do Prefeito Municipal

Art. 66. Ao Prefeito Municipal, considerando as atribuigées que lhe sdo outorgadas na Lei Organica do Municipio, compete:

| - estabelecer, para fins de supervisao, fiscalizagdo, controle e avaliagdo dos seus resultados, a vinculagao institucional de
entidade da administragao indireta a Secretaria Municipal cuja area de atuagéo tenha articulagao;

Il - definir o érgao da administragao direta ou a entidade da administragao indireta em que fundo especial instituido por lei
ficara vinculado, tendo em vista as areas e/ou os segmentos de atuagao e a finalidade do fundo;

[l - atribuir a titular de Secretaria Municipal ou de autarquia ou fundagao a condigao de gestor de fundo especial,
observando a correlagdo entre a finalidade do fundo a e area de competéncia do 6rgéo ou entidade que dirigem;

IV - vincular 6rgaos colegiados a Secretaria Municipal, autarquia ou fundagao que atua no mesmo segmento e area de
atuacgao, para fim de apoio administrativo e financeiro;

V - estabelecer a Secretaria Municipal que dara apoio administrativo e financeiro, mediante gestao orgcamentaria, financeira,
contabil, de compras e contratacédo e recursos humanos para atender aos 6rgdos vinculados ao Prefeito Municipal ou a
entidade de direito publico;

VI - a transformar, sem aumento de despesa, por alteragdo de simbolo, denominagdo, desmembramento ou fusdo, cargos
em comissao para implantagao de 6rgaos, unidades organizacionais e entidades de direito publico integrantes da estrutura
do Poder Executivo;

VIl - estabelecer denominagodes para cargos em comissao e fungdes de confianga, observadas as referéncias de posicoes
hierarquicas de diregao e assessoramento discriminados nos Anexos | e Il.
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