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SECAOV
Da Instrucéo do processo

Art. 6° O processo relativo ao pregéo, na forma eletrénica, seré instruido, no minimo, com os seguintes documentos e
informacdes:

| - estudo técnico preliminar, quando necessario;
[I- justificativa, no caso;

[l - termo de referéncia;

IV - planilha estimativa de despesas;

V - previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das rubricas, exceto na hipétese de pregao para
registro de pregos;

VI - autorizagédo de abertura da licitagao;

VIl - designagao do pregoeiro e da equipe de apoio;

VIlI- edital e respectivos anexos;

IX- minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de pregos, conforme o caso;
X - parecer juridico;

Xl- documentagao exigida e apresentada para a habilitagao;

XIlI- proposta de precgos do licitante;

Xlll- ata da sessao publica, que contera os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

C) 0s avisos, 0s esclarecimentos e as impugnagoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificagao;

€) a suspensao e o reinicio da sessao, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de preco;

g) a habilitagéo;

h) a decisdo sobre 0 saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentagéo;
i) 0s recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes; e

j) o resultado da licitagao;

XIV - comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital;

b) do extrato do contrato; e

c¢) dos demais atos cuja publicidade seja exigida; e

XV - ato de homologagéo.

§ 12 A instrugdo do processo licitatério podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo que os atos e 0s
documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serao validos para todos os efeitos legais,
inclusive para comprovacgao e prestacao de contas.
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§ 2° A ata da sesséo publica sera disponibilizada na internet imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.
CAPITULO I

Secao |

Das Competéncias

Art. 7° Compete ao Orgéo Solicitante da licitacdo, a execucéo da fase preparatéria do processo administrativo, em especial,
com os elementos e informagdes descritos nos itens | a VI, X e XV do artigo anterior, bem como as atribui¢des de:

I- decidir, em grau final, os recursos contra decisées que nao tenham sido reconsideradas pelo pregoeiro;
[I- adjudicar o objeto da licitagao ao licitante vencedor, quando houver decisédo, nos termos da alinea anterior;

lll- revogar a licitagao em face de razdes de interesse publico, decorrente de fatos supervenientes devidamente
comprovados, suficientes para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado;

IV- solicitar a suspenséo da licitagdo, com antecedéncia de minima de dois dias de abertura do certame, excetuando da
exigéncia desse prazo as solicitagoes fundadas em relevante interesse publico;

V - homologar o resultado da licitagédo e promover a contratagéo;

VI- acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato ou instrumento similar;

Art. 82 Compete & autoridade superior do Orgao Gestor:

| - definir o sistema eletrénico a ser utilizado, observando os regulamentos de operacgao do sistema indicado;

Il - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do pregoeiro e dos componentes da equipe de
apoio;

[I- solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento, com definicdo de senhas e perfis dos homologadores da
licitagao;

IV- determinar a suspensao para corregao dos procedimentos licitatérios instaurados em desacordo com suas disposi¢coes
ou impropriedade em qualquer fase do procedimento, sem prejuizo da determinacao para apuragao de eventual
responsabilidade funcional;

V- promover a capacitacdo e treinamento para a formagao de pregoeiros, membros da equipe de apoio e demais servidores
que atuem nas licitagdes e contratos administrativos;

Art. 92 Compete ao Orgao Promotor da licitagao:

I- preparar e conduzir o procedimento licitatério do pregao, na forma eletrénica, compreendendo as fases seguintes:
lI- fornecer a estimativa de precos para contratagéo;

IlI- elaboragao do Edital;

IV- a divulgagao o edital do pregéo, no sistema eletrdnico e demais meios de divulgacdo, apds aprovagao da minuta pela
Assessoria Juridica do 6rgao solicitante;

V- prestar esclarecimentos e responder a eventuais impugnagdes apresentadas com o edital, com auxilio dos setores
técnicos competentes;

VI- determinar a abertura da sessao publica;

VII- promover adiamento, suspensao ou reativagao, quando necessario, do procedimento licitatério, conforme decisdo da
autoridade competente;

VIII- promover a publicidade dos resultados da licitagcdo e da homologagao do procedimento e de demais procedimentos que
se fizerem necessarias.

Art. 10 Compete a Controladoria Geral do Municipio acompanhar o cumprimento das determinagdes contidas neste decreto,
com poderes para determinar a corre¢éo dos procedimentos licitatérios instaurados em desacordo com suas disposi¢des ou
impropriedade em qualquer fase do procedimento.

Art. 11 S&o atribuicdes do pregoeiro, com assessoramento da equipe de apoio, em especial:

I- conduzir a sessao publica da licitagdo na internet;



[I- coordenador dos trabalhos da equipe de apoio

[ll- receber, analisar a conformidade das propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos no
edital;

IV-acompanhar o ordenamento automatico das propostas aptas a participar da fase de lance;
V- dirigir a etapa de lances;

VI- promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas,
quando for o caso;

VII- promover o desempate de pregos, observando os critérios estabelecidos no art. 43, deste Decreto;
VIll- a negociagao direta com o proponente, na forma da Lei;

IX- decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do preco;

X- analisar e julgar as condi¢des de habilitagdo o autor da oferta de prego aceitavel;

XI- abrir prazo de intengéo de recurso aos demais licitantes, de acordo com o sistema eletrénico util;

XIlI- receber, analisar e decidir com relagdo aos recursos interpostos contra seus atos, encaminhando-os a autoridade
competente, quando mantiver a deciséo recorrida;

XIlll- elaborar ata da sessao publica, que conterd, sem prejuizo de outros elementos, o registro de todos atos e
procedimentos adotados na sesséo publica;

XIV- adjudicar o objeto ao licitante vencedor, na auséncia de recurso ou de decisao favoravel;
XV- encaminhamento do processo devidamente instruido a autoridade competente visando a homologacao e contratacao;
XVI- declarar licitagdo deserta ou prejudicada, quando for caso.

Paragrafo Unico. O pregoeiro podera solicitar manifestagéo técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgéao ou
da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.

Art. 12 Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribuigdes, auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatério.

§ 12 As designagdes do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos servidores do 6rgéo ou entidade promotora da
licitagao.

§ 22 A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria, por servidores ocupantes de cargo efetivo ou pertencentes
aos quadros permanentes do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao.

Secao V

Do Licitante

Art.13 Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:
| - credenciar-se previamente no sistema eletrdnico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitagao e a proposta e, quando
necessario, os documentos complementares;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do Municipio por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI - utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do pregao na forma eletronica;
VIl - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse préprio.

Paragrafo unico. O fornecedor descredenciado no Sistema de Cadastro de Fornecedores tera sua chave de identificacédo e
senha suspensas automaticamente.



CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS
Secao |

Da realizacao do pregao

Art. 14 O pregéo eletrbnico realizar-se-a, quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns, ocorrer a
distancia e em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico que promova a comunicagao pela rede mundial de
computadores - Internet, por recursos da tecnologia da informagao prépria ou cedido de outros 6rgaos e entidades,
mediante adeséo.

Paragrafo Unico - O sistema eletronico utilizara recursos de criptografia e de autenticagdo que assegurem condi¢des
adequadas de seguranga em todas as etapas do certame.

Secao Il

Das Etapas

Art.15 A realizagao do pregao, na forma eletrénica, observara as seguintes etapas sucessivas:
| - planejamento da contratagéo;

Il - publicacao do aviso de edital;

[l - apresentacao de propostas e de documentos de habilitagéo;

IV - abertura da sessao publica e envio de lances, ou fase competitiva;
V - julgamento;

VI - habilitagao;

VIl - recursal;

VIII - adjudicacao; e

IX - homologagao.

CAPITULO IV

DO ACESSO A SISTEMA ELETRONICO

Secao |

Do Credenciamento

Art. 16 Para o processamento das contratagdes de que trata este Decreto, deverao ser previamente credenciados, perante
o provedor do sistema eletrénico, a autoridade competente do Orgao Gestor, o promotor da licitagdo, o pregoeiro, 0s
membros de equipes de apoio, os operadores do sistema e os licitantes.

§ 12 O credenciamento do licitante, bem como a sua manutengéao dependera de prévio registro cadastral atualizado na
Equipe de Cadastro de Fornecedores do Municipio.

§ 2° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante e a presungao de sua
capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregao na forma eletrénica.

Art. 17 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagao e de senha, pessoal € intransferivel, para
acesso ao sistema eletrénico.

§ 12 A chave de identificagao login e a senha poderao ser utilizadas em qualquer certame, salvo quando canceladas por
solicitagao do credenciado ou em razéao de sua inabilitagio perante o cadastro proprio do sistema ou em virtude de sua
inabilitacéo perante a Comissdo de Cadastro de Fornecedores do Municipio.

§ 22 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagao efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao érgao promotor da licitacao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 3?2 Ficara o licitante ainda incumbido de acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.



§ 4° A perda da senha ou a quebra de seu sigilo devera ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema, por meio
de oficio dirigido ao Orgao Promotor da Licitagao, para imediato bloqueio de acesso.

§ 5° Os cadastros tratados § 1° deste artigo terdo vigéncia de um ano, desde que mantidos atualizados os documentos que
os integram.

Secao Il
Dos Critérios de Julgamento das Propostas

Art. 18 Para a selegédo da proposta mais vantajosa para Administragao Publica serdo utilizados os critérios de julgamento
pelo menor pre¢o ou maior desconto, previamente definidos no edital.

Paragrafo unico O ato convocatério deve obrigatoriamente fixar critérios objetivos que permitam aferir o melhor preco,
balizados nos prazos para a execug¢éo do contrato e do fornecimento, as especificagdes técnicas, os parametros minimos
de desempenho e de qualidade e as demais condigdes definidas no edital.

Art. 19 O valor estimado ou valor maximo aceitavel, a critério da administragédo, podera ter carater sigiloso, tornando-se
publico apenas e imediatamente apds o encerramento da fase de lances, sem prejuizos da divulgagao do detalhamento dos
quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragao das propostas, exceto para os 6rgdos de controle
interno e externo, aos quais serdo disponibilizados estrita e permanentemente.

Paragrafo Unico- O carater sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel para a contratagéo sera fundamentado
no § 3% do art. 72 da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 20 do Decreto Federal n. 7.724, de 16 de
maio de 2012.

Art. 20 Nas hip6teses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o valor estimado, o valor maximo
aceitavel ou o valor de referéncia para aplicagdo do desconto constara obrigatoriamente do instrumento convocatério.

Secao lll
Da Publicagao do Aviso do Edital

Art. 21 A fase externa do pregdo, na forma eletrOnica serd iniciada com a convocagdo dos interessados por meio da
publicagao do aviso do edital no Diario Oficial do Municipio - DOM e no sitio eletronico oficial do érgao promotor da
licitagao, na forma prevista artigo 42, |, da Lei 10.520/2002 e art. 20 do Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2.019.

§ 12 Na hipétese de aquisicdo de bens e contratagdo de servicos comuns, inclusive os servigos comuns de engenharia, que
envolver recursos de transferéncias ou repasses pela Uniao e Estado, por convénios, contratos de repasse ou de
transferéncias fundo a fundo, inclusive voluntarias, além dos meios dispostos no caput, também devera ser realizada
publicagdo em diario oficial do respectivo ente repassador, na forma preceituada no § 3°, do artigo 12 desta norma, salvo
nos casos em que a norma especifica discipline forma diversa.

§ 2° Fica facultado, em licitagao especifica e de forma justificada, a publicidade também em jornais de grande circulacdo ou
mesmo em outdoors ou sites e portais privados na internet.

§ 32 A integra do edital sera disponibilizada no portal do sistema utilizado para a realizagdo do pregao e no sitio eletrdnico
da Prefeitura, na pagina http://swb.corumba.ms.gov.br:8079/transparencia, no icone “licitagdes”.

§ 4° O aviso do edital contera a definigdo precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagdo em que podera ser lida ou obtida
a integra do edital, bem como o enderego eletrénico onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua realizagao e a
indicacdo de que o pregéo, na forma eletrdnica, sera realizado por meio da internet.

Secao IV
Do prazo de apresentacao da Proposta de Pregos

Art. 22 O prazo fixado para a apresentagao das propostas, contado a partir da publicagéo do aviso, nao sera inferior a oito
dias Uteis.

Secao V
Da impugnacao

Art. 23 Publicado o edital, qualquer interessado, atétrés dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
podera impugnar o ato convocatoério do pregao, na forma eletrénica e/ou encaminhar pedido de esclarecimentos, cabendo
ao 6rgao promotor da licitagao providenciar a distribuicao, conforme o caso, ao pregoeiro, setor juridica ou ao érgao
solicitante para manifestacao no prazo de dois dias uteis, contados da data do recebimento da impugnagao.

§ 12 A impugnacao nao possui efeito suspensivo automatico a licitagdo, somente podera ser concedido em carater
excepcional, devidamente motivada ou no caso de ser acolhida as razdes da impugnacéo.



§ 2° A comunicagao da suspensao da abertura do certame e da nova data de abertura da licitagao sera publicada pelos
mesmos meios em que se deu a publicagéo do aviso de licitag&o.

Art. 24 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser enviados ao pregoeiro, até trés dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego
indicado no edital.

Art. 25 Qualquer modificagcdo no edital exige divulgagao pelo mesmo instrumento de publicagdo em que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a
formulagao das propostas.

Paragrafo Unico - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularéo os participantes
e a administragéo.

CAPITULO V

PRAZO DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO

Secéao |

Do Prazo

Art. 26 O prazo fixado para a abertura e apresentacdo das propostas e dos documentos de habilitacdo nao sera inferior a
oito dias Uteis, contado da data de publicacao do Aviso do Edital.

Secao Il
Da participagao e apresentacao da proposta e habilitagdo pelo licitante

Art. 27 Ap6s a divulgagéo do edital no enderego eletrdnico, os licitantes encaminharao, exclusivamente, por meio do
sistema eletrénico a proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, o respectivo anexo,
concomitante, com os documentos de habilitagao, até a data e hora marcadas para abertura da sessao;

§ 12 A etapa tratada no caput encerrar-se-a, com a abertura da sesséo publica;

§ 22 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagio exigidos no edital, nos termos do disposto no
caput, ocorrera por meio de chave de acesso e senha privativa do licitante.

§ 3° Para participagéo no pregao eletrénico, o licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre plenamente os requisitos de habilita¢cdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do instrumento
convocatorio.

§ 4° A falsidade da declaracédo de que trata o § 3° sujeitara o licitante as san¢des previstas neste Decreto.
§ 5° Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

§ 62 Na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos de habilitagao pelo licitante, observado o disposto no caput,
nao havera ordem de classificagdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de que trata o Capitulo
VI.

§ 7° Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serao
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances

§ 82 Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos no
edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de lances,
observado o prazo de que trata o § 22 do art. 43.
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