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RESOLUCAO / SEMED N2 075 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2017.

Estabelece normas de utilizagao do Sistema de Gestao de Escrituracdo Escolar - SGEE em todas as Unidades Escolares
da Rede Municipal de Corumba.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no exercicio da competéncia que lhe confere o Art. 92, |, da Lei Organica do
Municipio de Corumba, considerando a necessidade de regulamentar o uso do Sistema de Gestao de Escrituragcao Escolar,

RESOLVE:

Art.1°¢ Organizar o Sistema de Gestédo de Escrituragéo Escolar, doravante denominado SGEE, que tem como
objetivo a informatizagao da escrituragao escolar, a expedi¢cdo dos documentos da vida escolar dos alunos matriculados
nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, constituindo a ferramenta oficial de gestao para otimizar a
administragdo escolar quanto a execugao, ao acompanhamento e ao controle da atividade-fim e atualizar, em tempo real, a
base de dados gerenciais da Secretaria Municipal de Educacgao visando principalmente:

I. fortalecer as informagdes existentes, unificando os procedimentos de controle no ambito académico do aluno e
informatizando a emisséo dos documentos escolares;

II. obter com eficiéncia, informagdes que facilitem o processo de tomada de decisbes pelos setores dos diferentes niveis da
Gestao Escolar e da Secretaria Municipal de Educacéo;

[l garantir padronizagao dos processos de registros, bem como a expedigdo de documentagao escolar.
CAPITULO |
DA UTILIZACAO

Art. 2° A utilizagdo do SGEE de que trata o Artigo 12 desta Resolucéo é obrigatéria pelas Unidades Escolares da
Rede Municipal de Ensino de Corumb@, na medida de sua implantagéo.

Art. 3¢ Sé&o objetivos especificos das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino:

I. registrar, movimentar, acompanhar e manter o controle sobre os procedimentos relativos as informagdes da Gestao
Escolar;

Il. emitir a documentagao escolar oficial e os relatérios de acompanhamento pedagdgico das Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino, em consonancia com a Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (Lei n° 9394/96);

[l disponibilizar ferramenta apropriada a montagem da organizagao curricular, de acordo com as prioridades e
necessidades proprias de cada escola municipal;

I. racionalizar as rotinas de escrituragao escolar no &mbito das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino;

Il. acompanhar e gerenciar as informagdes disponibilizadas pelas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino,
visando ao aprimoramento das politicas publicas de educacgao;

[l integrar a base de dados dos sistemas existentes na Secretaria Municipal de Educacgéao, por meio do registro e
controle de:

a) Unidades Escolares, anexos e extensoes;
b) Rede Fisica e equipamentos escolares;
c) Matricula escolar e movimentagéo de alunos;

d) Organizagao curricular:
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I. Histérico Escolar;

II. Guia de Transferéncia;

[l Declaracao de Transferéncia;
V. Declaragao de Frequéncia;

V. Declaracao de Matricula;

VI. Ata de Resultados Finais;
VII. Boletim Escolar;

VIII. Diario de Classe Online;
IX. Canhoto;

X. Relatério de Média e de Frequéncia anual;

XI. Acompanhamento de Alunos;

XII. Entre outros.

Art. 4° Quanto a sua instrumentalizacdo, o SGEE baseia-se em:

I. Responsabilidade dos usuarios pelas informagdes incluidas no SGEE;

Il. Sistema de seguranca, por meio de senha, que permite a autorizagdo para acessar os dados do SGEE, estabelecendo os
niveis de acesso as suas informacoes;

[l Autorizacdo de usuarios a ser realizada pelos setores competentes;

V. Procedimentos automatizados/eletrénicos que permitem identificar os usuarios nos quais efetuaram qualquer
aceso a base de dados, mantendo registrado o cédigo do usuario, a hora e a data de acesso ao SGEE, bem como as
informacoes acessadas.

Art. 5° O SGEE sera executado, acompanhado e controlado:

I. Administrativamente, pelos responséveis da Geréncia de Planejamento e Avaliagdo Educacional e Nucleo de Gestéo de
Sistema de Informagéo da Secretaria Municipal de Educacgao.

Il. Operacionalmente, pelos executores, no &mbito da rede Municipal de Ensino: gestores escolares, secretarios escolares,
auxiliares de secretaria escolar, coordenadores pedagdgicos, professores das unidades escolares, técnicos da Secretaria
Municipal de Educacéo e demais usuarios habilitados para acessarem o SGEE.

Art. 62 Quanto ao uso do SGEE:

I 0s executores deverdo utilizar o Sistema sempre que houver a necessidade de incluir, editar ou cancelar as
informacgdes das rotinas administrativas e académicas das Unidades Escolares, responsabilizando-se pela fidedignidade,
precisdo e correcao dos dados;

Il. 0 acesso de usuarios ao SGEE para o registro de documentos ou para as consultas sera autorizado de acordo
com os devidos procedimentos de habilitagdo, cadastramento e formagao, conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de
Educacéo;

[l os usuarios deverao estar lotados nos setores da Secretaria Municipal de Educagao ou nas Unidades Escolares,
responsaveis pelas atividades de que trata esta Resolugao;

V. 0 cancelamento e/ou habilitagdo de acesso para utilizagdo do SGEE podera ser solicitado a qualquer tempo,
devendo a Unidade Escolar gerenciar esse procedimento;

V. 0 usuario respondera integralmente pelo uso da sua senha nos acessos ao SGEE e por cumprir 0s requisitos de
seguranca instituidos, sujeitando-se, em caso de uso indevido, as consequéncias impostas pelas sangdes administrativas
e/ou penais cabiveis;

VI. a infringéncia as regras estabelecidas para o uso do SGEE seré informada pela chefia imediata as instancias
superiores, para a adogao de providéncias necessarias a apuracdo de responsabilidades;



VII. a Secretaria Municipal de Educacao realizara regularmente, ou quando for apresentada denuncia formal de
irregularidades, auditoria das informagées e do SGEE nas Unidades Escolares.

Art. 7° Quanto a execugao, acompanhamento e controle do SGEE, compete:

l. A Secretaria Municipal de Educacao, por intermédio do Nucleo de Tecnologia Educacional de Corumba:
a) dotar as Unidades Escolares de infraestrutura adequada para a implantacdo do SGEE;

b) realizar formacao de usuérios;

Il A Secretaria Municipal de Educagéo, por intermédio da Geréncia de Planejamento e Avaliacdo Educacional e
Nucleo de Gestao de Sistema de Informacao:

a) realizar o acompanhamento de todas as Unidades Escolares de sua competéncia quanto a insergao de dados no
SGEE;

b) monitorar o efetivo uso do SGEE pelas Unidades Escolares, garantindo o cumprimento do disposto nesta Resolugao
c) realizar formagbes continuadas para os usuarios da REME.

1. A Diregao de cada Unidade Escolar:

a) garantir a participagdo de todos os servidores do seu quadro administrativo e pedagégico nas formagoes especificas;

b) garantir a regularidade e autenticidade dos dados disponibilizados pelos agentes executores do Sistema na Unidade
Escolar, providenciando as retificagcdes, quando necessarias;

¢) Acompanhar e orientar o uso do ambiente por todos os servidores/funcionarios da escola: secretaria escolar,
coordenador pedagégico e professores;

d) Manter cépia de seguranca de todos os documentos emitidos em formato digital e, se necessario, impressa.
V. Ao Coordenador Pedagdgico da Unidade Escolar:

a) configurar e gerenciar as etapas letivas para registros de pauta e o horario dos professores;

b) orientar os professores quanto a inser¢ao de dados no ambiente virtual do SGEE;

C) gerenciar e acompanhar a atualizagédo das pautas eletrénicas quanto aos registros das atividades escolares, notas
parciais/finais e frequéncia;

d) assumir a responsabilidade pela atualizagdo e acompanhamento dos dados referentes as substituicdes, durante o
afastamento do professor regente de turma ou professores de areas distintas;

e) gerenciar e acompanhar o cumprimento do calendario escolar e das suas alteragbes, quando for o caso;
f) Inserir no SGEE os registros disciplinares realizados no atendimento aos alunos;

g) garantir a veracidade dos registros realizados na escrituragdo dos documentos escolares sob sua responsabilidade
(ocorréncias, faltas justificadas, registros de Atas);

h) manter copia de seguranga de todos os documentos emitidos em formato digital e, se necessario, impressa.

V. Ao Secretario Escolar e Auxiliar de Secretaria Escolar:

a) cadastrar turmas;

b) cadastrar, matricular e inserir 0 aluno na turma;

c) emitir ou receber as transferéncias de alunos;

d) habilitar o cadastro de servidores/funcionarios no SGEE;

e) registrar toda a documentacao da escola no SGEE;

f) vincular ao SGEE os coordenadores pedagdgicos e professores nas turmas referéncias;

Q) promover a atualizacao diaria de todos os dados da Unidade Escolar no SGEE;



h) manter cépia de seguranga de todos os documentos emitidos em formato digital e, se necessario, impressa.

VI. Aos Professores dos Anos Iniciais, Finais e Educagao Infantil:

a) inserir o Planejamento e Contetdos Programaticos;

b) langar diariamente frequéncia em todos os componentes curriculares sob sua responsabilidade;
C) manter atualizados os resultados parciais e finais dos alunos, bem como o exame final;

d) preencher de forma completa as fichas da Avaliagdo Descritiva e Avaliagdo Descritiva/Mista;

e) garantir a veracidade dos registros realizados na escrituragdo dos documentos escolares sob sua

responsabilidade (diario de classe: frequéncia, avaligbes, conteldos e ocorréncias);
f) manter cépia de seguranca de todos os documentos emitidos em formato digital e, se necessario, impressa.

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Educacao sera responsavel em acompanhar e aperfeigoar o efetivo uso do Sistema de
Gestéo pelas Unidades de Ensino da Rede Municipal de Ensino.

Art. 9° - Caso haja descumprimento de quaisquer dos itens previstos nesta Resolugao, fica o infrator sujeito as sangoes
prevista na Lei complementar n® 150, de 04 de abril de 2012, com alteragdes pela Lei Complementar 216 de 18 de
dezembro de 2017.

Art. 10 - Os casos omissos nesta resolugao serao analisados e dirimidos pela SEMED/ Geréncia de Planejamento e
Avaliagao Educacional.

Wagner Alves Pereira
Gerencia de Gestao do Sistema de Ensino
Respondendo pelo Expediente
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