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RESOLUQAO CGM - N2 001, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2015

Dispde sobre o horario de atendimento da Controladoria Geral do Municipio de Corumba e prazo para atendimento de
desarquivamento de processos para consulta e obtengao de copias reprograficas, e da outras providéncias.

Considerando que o ajuste no horario de atendimento contribui para a melhoria do servigo prestado e a racionalizagdo das
atividades administrativas, ao permitir o consequente redirecionamento dos servidores envolvidos para atividades de
organizagao que favoregam a qualidade do atendimento oferecido e ao propiciar a reducao das despesas operacionais
relativas ao funcionamento da unidade.

Considerando o Decreto 1.559, de 31 de agosto de 2015, que estabelece medidas visando a contengdo de despesas na
Administragao Publica Municipal.

Considerando a Instrugao Normativa TCE/MS n? 35, de 14 de dezembro de 2011, que regulamenta a remessa obrigatoéria
de informagdes, dados e documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul — TCE/MS.

O CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CORUMBA, Estado de Mato Grosso do Sul, no exercicio de
suas atribuicdes legais que Ihe sao conferidas pelo artigo 58, Il, da Lei Complementar n® 154, de 14 de novembro de 2012.

RESOLVE:

Art. 12 O horario de atendimento e de recepcao de documentos de todos os 6rgaos e entidades do Poder Executivo
Municipal, encaminhados pelas suas respectivas unidades administrativas, bem como, o atendimento ao publico em geral,
serda realizado, de segunda a sexta-feira, no periodo matutino, das 8h as 10h, e no periodo vespertino, das 13h as 16h, nas
dependéncias da Controladoria Geral do Municipio — CGM.

Paragrafo Unico. Em situagées excepcionais, que envolvam medidas de urgéncia que possam acarretar sérios prejuizos a
Administragdo Publica Municipal, bem como ao interesse publico, podera ser realizado o atendimento em horario especial,
fora do estabelecido no caput, mediante a solicitagéo escrita do responsavel legal pela unidade administrativa solicitante e a
autorizacédo do Chefe da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 2° O Prazo sera de até 03 (irés) dias Uteis apds a publicacdo dos atos, para a entrega de documentos aptos e
necessarios ao exercicio do controle externo atribuido ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, na
Controladoria Geral do Municipio, aplicando os preceitos descritos no art. 36 e incisos, do Decreto Municipal n® 634, de 15
de julho de 2009, para que sejam atendidos os prazos estabelecidos pela Instru¢do Normativa TCE/MS n® 35, de 14 de
dezembro de 2011.

§ 12 Os documentos a serem encaminhados ao TCE/MS, além de atenderem ao prazo estabelecido no caput deste artigo,
deverao ser recepcionados na Controladoria Geral do Municipio no horario definido pelo artigo primeiro desta resolugéo.

§ 22 No caso do representante do 6rgao ou entidade do Poder Executivo Municipal, ou da sua respectiva unidade
Administrativa, ndo encaminhar a Controladoria Geral do Municipio, os documentos aptos e necessarios a serem remetidos
ao TCE/MS, no prazo estabelecido no caput deste artigo, a propria Unidade Administrativa devera efetuar o referido
encaminhamento diretamente ao TCE/MS.

§ 32 Caso ocorra a remessa de documentos para o TCE/MS de forma direta, pela Unidade Administrativa, logo apés, os
documentos originais deverao ser encaminhados a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 32 A solicitagcao de desarquivamento de processos para consulta e obtencao de copias reprograficas devera ser feita
por meio de Circular Interna (Cl) assinada pelo Ordenador de Despesas ou pelo Gerente Administrativo e Financeiro do
6rgao ou entidade do Poder Executivo Municipal que deu origem ao processo, na qual devera ser descrito 0 nimero do
processo, o numero do contrato/convénio, o nome do fornecedor, finalidade da copia e/ou desarquivamento.

§ 12 O prazo para atendimento do desarquivamento de processos para consulta e obtencao de cépias reprograficas, sera
de até 02 (dois) dias Uteis, a contar do 1° dia Util seguinte ao dia do recebimento da Cl de solicitagdo nas dependéncias da
CGM.
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§ 2?2 Cabera a unidade administrativa solicitante, no caso de necessidade de extragdo de cédpias de autos de processos de
execugao financeira, findos ou em andamento, fornecer a quantidade suficiente de papel para o atendimento da solicitagao,
tendo em vista a politica de contengdo de gastos adotada pela Controladoria Geral do Municipio.

§ 32 Em atendimento ao que estabelece o paragrafo anterior deste artigo, no caso do total de cépias reprogréaficas
ultrapassarem a 10 (dez) paginas, cabera a unidade administrativa solicitante, designar servidor do seu respectivo 6rgdo ou
entidade para efetuar a extragao de cépias nas dependéncias da CGM, em horario a ser estabelecido pelo Chefe da CGM.

Art. 5° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.
Corumba-MS, 17 de novembro de 2015.

Sérgio Rodrigues

Chefe da Controladoria Geral do Municipio
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