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RESOLUGAO SMIHSU Ne. 002/2014

Dispde sobre as normatizagbes dos procedimentos e prazos para atendimento das solicitagdes referentes a execugao de
servigos publicos, elaboragao de projetos e fiscalizagdes de obras publicas.

O Secretéario Municipal de Infraestrutura, Habitagéo e Servigos Publicosde Corumba, Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais e na forma que lhe é conferida no Art. 92, |, da Lei Orgénica do Municipio de Corumba.

CONSIDERANDO, a necessidade de normatiza¢do dos procedimentos administrativos da SMIHSP e com a finalidade de
haver maior controle da distribuicdo e cumprimento dos prazos para atendimento das solicitagoes;

RESOLVE:

ART. 12 - Para que o gestor responsavel tenha pleno controle do tramite, todo processo devera ser encaminhado
diretamente ao protocolo de distribuigdo da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Habitagdo e Publicos, ndo devendo, em
nenhuma hipotese, ser entregue a gestor ou profissional que nao sejam encarregados desse procedimento.

ART 29 - A fim de se definir, de maneira clara e concreta, a data processual de entrada nas unidades da Secretaria
Municipal de Infraestrutura, Habitagao e Servigos Publicos, toda solicitacao devera ser enviada pela unidade de origem com
0 protocolo digital aberto.

ART. 32 - Fica estipulado o horario de 07:30 as 11:30 e 13:30 as 17:30 horas para servigos de protocolo da SMIHSP, sendo
gue os encaminhamentos que nao atenderem o horario ndo serao recepcionados.

ART 4° - Com a finalidade de obter maior controle da distribuicdo e cumprimento dos prazos dos processos pelas Unidades
Administrativas requerentes, todo processo que ndo atender a determinagao inclusa no art. 1°, no sera considerado
protocolado na SMIHSP, que implicara na ndao observancia dos prazos.

ART 5° - Os prazos para atendimento das solicitagées obedecerdo aos anexos | e I, considerando a data do protocolo
SMIHSP, como data de controle dos prazos.

ART. 6° - A presente Resolugéo passa a fazer parte das normas regimentais desta Secretaria Municipal de Infraestrutura,
Habitacdo e Servicos Publicos.

ART. 7° - Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Municipio de Corumba

27 de fevereiro de 2014.

Luiz Mario Preza Romao

Secretario Municipal de Infraestrutura, Habitagao e Servigos Publicos
Anexo |

Superintendéncia de Servigos Publicos

Prazo Maximo

Servigos Previsto
Elaboracéo de Projeto Arquiteténico
Baixa Complexidade 10 (dez) dias Uteis

15 (quinze) dias

Média Complexidade .
uteis
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Alta Complexidade

Elaboragao de Projeto Complementar

Baixa Complexidade

Média Complexidade

Alta Complexidade

Quantificagdo, Memorial de Calculo, Orgamento e Cronograma Fisico-Financeiro

Baixa Complexidade

Média Complexidade

Alta Complexidade

Solicitagdo de Reforma e Ampliagao de Proprios Municipais

Prazo para vistoria, levantamento

Prazo de elaboragao de projeto arquitetdnico se necessario:

Baixa Complexidade

Média Complexidade

Alta Complexidade

Prazo de elaboragao de projetos complementares se necessario:

Baixa Complexidade

Média Complexidade

Alta Complexidade

Quantificagdo, Memorial de Célculo, Or¢gamento e Cronograma Fisico-Financeiro

Baixa Complexidade

Média Complexidade

Alta Complexidade

20 (vinte) dias uteis

05 (cinco) dias utéis

10 (dez) dias utéis

15 (quinze) dias
Uteis

01 (um) dia util

02 (dois) dias uteis

04 (quatro) dias Uteis

03 (trés) dias uteis

10 (dez) dias Uteis

15 (quinze) dias
Uteis

20 (vinte) dias uteis

05 (cinco) dias utéis

10 (dez) dias utéis

15 (quinze) dias
Uteis

02 (dois) dias uteis

04 (quatro) dias Uteis

06 (seis) dias Uteis



Gestao de Obras

Conferéncia de medigbes pelo gestor do contrato 02 (dois) dias utéis

Elaboragao de planilha de aditivos e fundamentagao técnica, quando solicitados pela Secretaria de

origem 05 (cinco) dias utéis

Elaboragao de planilha de aditivos e fundamentagao técnica, quando houve modificagdo do projeto

L7 10 (dez) dias Uteis
(ampliagé&o).

Conferéncia de aditivos quando solicitados pelo contratado 05 (cinco) dias utéis

Anexo Il

Superintendéncia de Servigos Publicos

Prazo
Servigos Maximo
Previsto

10
(dez)
dias
utéis

Limpeza de Préprios Municipais, Rodoviaria, Cemitério, Escolas, Cheches, etc.

10 (dez)
Manutencéo de galeria (limpeza) dias
utéis

10 (dez)
Manutengao de Vias, Calcadas, Sarjetas e Meios fios dias
utéis

02 (dois)
lluminagao Publica - Troca de Lampada, Reator e Relé dias
utéis

90
Extenséo de Rede de Energia (noventa
dias)

07
(sete)
dias
utéis

Manutengao de Pracas e Jardins

Licenciamento

Alvara de Funcionamento, 22 Via do Titulo de Aforamento Perpétuo, Licenga para Instalagao de Dispositivos de
Publicidade, Licenga para Uso de Espacgo Publico (Uso do Solo), Licenga para comércio ambulante, Licenga para
Instalagao de Mobiliario em Logradouro (trailer, quiosque e banca de revista), Licenga para colocagao de faixas,
Licenca para Uso de Mesas e Cadeiras nas Calgadas, Licenga para Abertura - no asfalto de vias publicas e
logradouros (valeta para passagem de tubulacédo de telefonia, TV, energia e outros).

04
(quatro)
dias
utéis



Fiscalizagao

Postura/Feiras

Gerenciamento Administrativo e Financeiro - GAF

Servigos

Conferéncia de medigao, solicitacao de reserva / empenho, elaboragao dos processos licitatorios novos, etc
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02 (dois)
dias
utéis

Prazo

03 (trés)
a05
(cinco)
dias
utéis
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